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1 INTRODUÇÃO 

 

O presente manual tem como objetivo disponibilizar ao utilizador a ajuda necessária para 

explorar o módulo da Candidatura - Tomador do Seguro Vitícola de Colheitas para as 

campanhas de 2016 e seguintes, permitindo a recolha on-line e por ficheiro das candidaturas 

por parte dos tomadores de seguro. 

 

Este documento encontra-se organizado em cinco capítulos, sendo apresentado no capítulo 3 

a forma de acesso ao módulo da Candidatura - Tomador, no capítulo 4 as funcionalidades 

deste módulo e no último capítulo as anomalias que podem ocorrer na recolha dos dados da 

candidatura, com indicação da forma de as ultrapassar. 

 

 

2 BOTÕES E SÍMBOLOS 

 

 

 Inserção ou seleção de datas    

 Seleção de valores (LOV)    

 Campo para inserção de dados    

 Entrar em modo de edição  

 Guardar as alterações efetuadas  

 Sair sem guardar as alterações  

 Inserir novo registo  

 Confirmar registo  

 Eliminar registo  

 Cancelar a inserção  
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3 COMO ACEDER À APLICAÇÃO 

 
O acesso à aplicação faz-se através do portal do IFAP (http://www.ifap.pt/), selecionando a 

opção Entrar / Registar (Figura 1), seguido da autenticação/identificação do utilizador (Figura 

2). 

 

 
Figura 1 – Entrar / Registar  

 

 

 

 
 

Figura 2 - Entrar no portal – Identificação do utilizador 

 

http://www.ifap.pt/
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Caso o utilizador seja um beneficiário do IFAP, após autenticação, deverá selecionar a opção 

ÁREA RESERVADA / O Meu Processo / Seguros / Seguro Vitícola de Colheita / 

Candidatura (Figuras 3 a 6). 

 

 
Figura 3 – Beneficiário IFAP: Acesso ao menu Candidatura Tomador – O Meu Processo 

 

 

 
 

Figura 4 – Beneficiário IFAP: Acesso ao menu Candidatura Tomador – Seguros 
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Figura 5 – Beneficiário IFAP: Acesso ao menu Candidatura Tomador 
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Figura 6 – Beneficiário IFAP: Acesso ao menu Candidatura Tomador 

 

Caso o utilizador seja uma empresa de seguros, após autenticação, deverá selecionar a 

opção ÁREA RESERVADA / Aplicações / iDigital / Seguros / Seguro Vitícola de Colheitas / 

Candidatura (Figuras 7 a 11). 
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Figura 7 – Empresa de seguros: Acesso ao menu Candidatura Tomador - Aplicações  

 

 

 
 

Figura 8 – Empresa de seguros: Acesso ao menu Candidatura Tomador – iDigital 
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Figura 9 – Empresa de seguros: Acesso ao menu Candidatura Tomador – Seguros 

 

 

 
Figura 10 – Empresa de seguros: Acesso ao menu Candidatura Tomador – Seguro Vitícola de Colheitas 
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Figura 11 – Empresa de seguros: Acesso ao menu Candidatura Tomador – Candidatura 

 

 
 
 

4 FUNCIONALIDADES DO MÓDULO CANDIDATURA - 

TOMADOR  

 

As funcionalidades disponibilizadas no módulo Candidatura - Tomador são as seguintes 

(Figura 12): 

 Formulário de Recolha on-line 

 Formulário de Recolha por Ficheiro 

 

 

 

 Figura 12 – Menu da recolha da Candidatura - Tomador 
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4.1 Formulário de recolha (on-line) 
 
Esta funcionalidade permite aos utilizadores efetuar a recolha on-line de uma candidatura ao 

Seguro Vitícola de Colheitas, bem como consultar todas as candidaturas apresentadas pelo 

tomador, quer tenham sido recolhidas on-line ou por ficheiro. 

 

 

4.1.1 Criar uma candidatura (on-line) 
 

 

4.1.1.1  Recolher os dados da candidatura 
 
A recolha poderá ser efetuada por utilizadores do tipo beneficiário (tomadores com IB válido) e 

utilizadores de empresas de seguros (desde que possuam um certificado de recolha atribuído). 

 

Para iniciar a recolha on-line, o utilizador deverá selecionar “Formulário de Recolha On-line” 

(Figura 13), sendo de seguida visualizada a Página de Seleção para recolha on-line (Figura 

14). 

 

 

Figura 13 – Menu da Recolha da Candidatura – Tomador on-line 
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Figura 14 – Página de Seleção para recolha on-line 

 

 

Para criar uma candidatura on-line é necessário que sejam recolhidos os seguintes campos: 

 

 NIFAP Tomador 

Preenchido automaticamente se o utilizador logado for do tipo beneficiário. 

 

 Concelho(s)  

 

Para recolha dos concelhos a afetar à candidatura, o utilizador deverá, através do botão 

“adicionar” ( ), proceder à inserção dos respetivos distritos/concelhos (lista de valores). 

 

Após adicionar cada distrito/concelho, deverá confirmar através do botão “confirmar” ( ) ou, 

caso pretenda cancelar, deverá escolher o botão “cancelar” ( ). 

 

Deverão ser adicionados tantos distritos/concelhos quantos os que fizerem parte da 

candidatura que se pretende criar, ficando a lista dos mesmos conforme a Figura 15. 

 

 

Figura 15 – Lista de distritos/concelhos a afetar a uma candidatura 
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Se o utilizador pretender retirar um distrito/concelho da lista, poderá fazê-lo através do botão 

“eliminar” ( ) antes de criar a candidatura propriamente dita. 

 

 Campanha 

Preenchido automaticamente com base no ano civil. 

 

 Empresa de seguros 

Lista de valores. 

 

 

Depois de recolhidos os campos anteriormente mencionados, deverá escolher o botão “Criar” 

(Figura 16). 

 

 

 

Figura 16 – Página de Seleção para recolha on-line: criação de candidatura 

 

 

Para um dado tomador, não é possível criar, para o mesmo concelho, mais do que uma 

candidatura na mesma campanha e empresa de seguros, para o mesmo segurado. 

 

 

Após escolha do botão “Criar”, é aberta a Página de Recolha para que o utilizador possa 

proceder ao seu preenchimento. 

 

Na Página de Recolha, o utilizador poderá optar por proceder à recolha da informação ou 

cancelar a criação. 

 

Para cancelar a criação de uma candidatura, o utilizador deverá selecionar o botão 

“Cancelar” (Figura 17). 
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Figura 17 – Página de Recolha 

 

 

O cancelamento dará uma mensagem ao utilizador a questionar se é isso mesmo que pretende 

(Figura 18) e em caso afirmativo, remete o utilizador para a Página de Seleção, não sendo 

atribuído qualquer número de candidatura. 

 

 
 

Figura 18 – Mensagem a solicitar a confirmação para cancelar a criação da candidatura 
 

 

Para proceder à recolha da informação, o utilizador deverá preencher um conjunto de  

campos na Página de Recolha. 

 

De notar que basta a recolha de dois destes campos (Tipo de Apólice e Empresa de Seguros), 

para que o utilizador possa criar a candidatura (através do botão “Guardar”), sendo-lhe nesse 

momento, atribuído o respetivo número e versão, visíveis no cabeçalho do formulário (Figura 

19). 
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Figura 19 – Número do documento (Candidatura) e respetiva versão 

 

 

A atribuição do número de candidatura nesta fase tem a vantagem de permitir ao utilizador a 

recolha faseada dos dados, não obrigando ao preenchimento integral dos dados da 

candidatura num mesmo momento. Assim, o utilizador pode interromper o carregamento e 

posteriormente, através da introdução do n.º da candidatura na Página de Seleção, retomá-lo. 

 

 

A informação constante na Página de Recolha é a seguinte: 

 

  Cabeçalho 

Automaticamente preenchido com base na informação da Página de Seleção. 

 

 Concelho(s) 

Automaticamente preenchido com base na informação da Página de Seleção, podendo ser 

alterados pelo utilizador, através do botão “adicionar” ( ) ou “eliminar” ( ). No final 

deverá efetuar a confirmação do registo através do botão “confirmar” ( ). 

 

 Campanha 

Automaticamente preenchido com base na informação da Página de Seleção. 

 

 Tipo de Apólice 

Preenchido com base em lista de valores. 

 

No caso em que o Tipo de Apólice selecionado é “Grupo”, surge um campo “Declaração 

segurados informados”, de preenchimento obrigatório, a ser assinalado com um picolete 

(Figura 20). 
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Figura 20 – Declaração segurados informados 

 

 Empresa de Seguros 

Preenchido com base em lista de valores. 

 

 Aderentes 

Para recolha dos segurados/aderentes o utilizador deverá selecionar o botão “adicionar” ( ) 

e no final efetuar a confirmação do registo ( ). Para que a confirmação seja assumida o 

utilizador deverá guardar a candidatura através do botão “Guardar” (Figura 21). 

 

 

 

Figura 21 – Botão que permite ao utilizador guardar a candidatura 
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 Verbas 

Para recolha das verbas associadas a cada aderente, o utilizador deverá abrir a lista de verbas 

através do link existente no NIF do segurado/aderente (Figura 22). 

 

 

  

Figura 22 – Link para abrir a lista de verbas 

 

 

 

Para adicionar uma verba, o utilizador deve selecionar o botão “adicionar“ ( ) e de seguida 

proceder à recolha dos seguintes dados: 

 

 N.º verba 

 Produção segura 

 Preço seguro 

 Capital seguro 

Automaticamente preenchido pelo sistema. 

 

No final o utilizador deverá efetuar a confirmação do registo da verba, através do botão 

“confirmar” ( ). Para que a confirmação seja assumida, deverá guardar a candidatura 

através do botão “Guardar”. 

 

No caso de se pretender adicionar mais registos de verba, o utilizador poderá fazê-lo 

carregando no botão “Editar” (Figura 23) e de seguida no botão “adicionar” ( ). 
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Figura 23 – Botão que permite ao utilizador editar a candidatura 

 

 

Após a confirmação do registo, o mesmo fica em modo de consulta, podendo posteriormente 

ser novamente editado ( ) e/ou eliminado ( ) (Figura 24). Para que o sistema assuma as 

alterações efetuadas, o documento terá sempre que ser guardado. 

 

 

 

Figura 24 – Registo da verba em modo de consulta após respetiva confirmação 
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 Parcelas 

Para recolha das parcelas associadas a cada verba, o utilizador deverá abrir a lista de parcelas 

através do link existente no número da verba (Figura 25). 

 

 

 

Figura 25 – Link para abrir lista de parcelas 

 

 

Para adicionar uma parcela, o utilizador deve selecionar o botão “adicionar“ ( ) e de 

seguida proceder à recolha dos seguintes dados: 

 

 N.º Parcela 

Preenchido com base em lista de valores. 

Caso o tomador tenha efetuado Consulta Prévia, a lista de valores é construída com 

base nas parcelas afetas ao tomador/segurado no último registo de consulta 

prévia efetuado. 

Caso o tomador não tenha efetuado Consulta Prévia, a lista de valores é construída 

com base nas parcelas afetas ao tomador/segurado existentes no Registo Central 

Vitícola (IVV) no momento em que o utilizador está a recolher a candidatura 

(Figura 26). 
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Figura 26 – Lista de Valores com as parcelas preenchidas 

 

 

Nos casos em que não existam parcelas no IVV, a lista de valores estará vazia, não 

sendo possível ao utilizador recolher quaisquer parcelas (Figura 27). 

 

 

Figura 27 – Lista de Valores com as parcelas “vazias” 

 

 

 



21 

 

 Área Segura 

Decimal, podendo ter até 4 casas decimais 

 Variedade 

Preenchido com base em lista de valores. 

 Concelho 

Preenchido automaticamente 

 Área da parcela 

Preenchido automaticamente 

 % Exploração 

Preenchido automaticamente 

 Região de tarifação 

Preenchido automaticamente 

 Direcção Regional de Agricultura 

Preenchido automaticamente 

 

 

No final, o utilizador deverá efetuar a confirmação do registo da parcela, através do botão 

“Confirmar” ( ). Para que a confirmação seja assumida, deverá guardar a candidatura 

através do botão “Guardar”. 

 

No caso de se pretender adicionar mais registos de parcelas, o utilizador poderá fazê-lo 

carregando no botão “Editar” (Figura 20) e de seguida no botão “Adicionar” ( ). 

 

Após a confirmação do registo, o mesmo fica em modo de consulta, podendo posteriormente 

ser novamente editado ( ) e/ou eliminado ( ) (Figura 28). Para que o sistema assuma as 

alterações efetuadas, o documento terá sempre que ser guardado. 
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Figura 28 – Registo da parcela em modo de consulta após respetiva confirmação 

 

Nota: 

O utilizador pode efetuar a recolha dos campos aderentes/verbas/parcelas de duas formas: 

 

1- Recolha aderente a aderente: 

Insere o NIF de um aderente, de seguida as suas verbas e posteriormente as parcelas 

que lhe estão afetas. Esta operação será repetida para cada aderente e tantas vezes 

quanto o número de aderentes. 

 

 

2- Recolha por campos (aderentes/verbas/parcelas) 

Insere os NIF de todos os aderentes da candidatura, de seguida todas as verbas dessa 

candidatura e só no final todas as parcelas afetas à totalidade dos aderentes. 

 

 

 

4.1.1.2 Alterar os dados da candidatura 
 
 

Uma vez gravada a candidatura, o utilizador poderá efetuar alterações aos registos, 

colocando o formulário em modo de edição (através da seleção do botão “Editar”) e editar o 

registo pretendido (através do botão ( )), de modo a alterar o seu conteúdo. 
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Sempre que o utilizador efetue alterações aos campos já preenchidos, poderá guardar, através 

do botão “Guardar”, ou cancelar, através do botão “Cancelar”. No caso de cancelar serão 

perdidas todas as alterações. Em ambos os casos, o formulário ficará no final em modo de 

consulta. 

 

 

4.1.1.3 Eliminar dados da candidatura 
 
 

Uma vez gravada a candidatura, o utilizador poderá eliminar registos, colocando o formulário 

em modo de edição (através da seleção do botão “Editar”) e eliminar o registo pretendido 

(através do botão “Eliminar” ( )). 

 

No que respeita à eliminação de registos na sua totalidade relativos a Aderentes, Verbas 

ou Parcelas, a eliminação terá que respeitar a seguinte ordem: parcelas, verbas e aderentes. 

Assim, caso se pretenda eliminar um Aderente, primeiro ter-se-ão que eliminar as verbas. Para 

eliminar as verbas, primeiro ter-se-á que eliminar as parcelas afetas a cada verba. Caso o 

utilizador não proceda de acordo com essa lógica, serão dadas mensagens de erro específicas 

(ver tabela de anomalias). 

 

 

 

4.1.2 Validar uma candidatura (on-line) 
 

 
Uma vez criada a candidatura, o utilizador terá que a validar, devendo escolher o botão 

“Validar” (Figura 29). 
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 Figura 29 – Botão que permite ao utilizador validar a candidatura 

 

 

Caso o documento possua erros de validação, será dada uma mensagem informativa no topo 

da candidatura (Figura 30) e os mesmos serão mostrados no tab “Erros” (Figura 31). É nesta 

funcionalidade que o utilizador consulta as situações que estão incorretas, só podendo 

submeter a sua candidatura quando as mesmas estiverem resolvidas. 

 

 

 Figura 30 – Mensagem a informar que existem erros de validação 
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Figura 31 – Tab “Erros” 

 

 

 

Existem dois tipos de erros: 

 Impeditivos (símbolo ) 

 Alertas (símbolo ) 

 

Os erros do tipo impeditivo impossibilitam a submissão da candidatura, enquanto os erros do 

tipo alerta são erros informativos não impedindo o utilizador de submeter a candidatura. 

 

Quando todos os erros impeditivos estiverem resolvidos, será dada uma mensagem ao 

utilizador no topo do formulário a informar e o botão de “Submeter” ficará ativo (Figura 32). 

 

 

  

Figura 32 – Indicação de candidatura sem erros e pronta a submeter 
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Logo após o utilizador submeter a candidatura, será dada uma mensagem a solicitar a 

respetiva confirmação (Figura 33). 

 

 

 

Figura 33 – Pedido de confirmação para a submissão da candidatura 

 

 

Após confirmação, será enviado um mail à Empresa de Seguros afeta à candidatura, a 

informar que foi submetida uma candidatura referente ao Tomador X, com o Número X e 

Versão X. 

 

A candidatura ficará em modo de consulta (Figura 34) e não poderá ser alterada a não ser 

através de substituição. 

 

 

 

 

Figura 34 – Candidatura em modo de consulta após submissão 
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A substituição de uma candidatura só poderá ser efetuada enquanto a Empresa de 

Seguros não der início à introdução da sua informação. 

 

 

4.1.3 Substituir uma candidatura (on-line) 
 

Para que o utilizador possa efetuar uma substituição da candidatura, deverá utilizar o botão 

“Substituir” ( ), que consta da Página de Seleção na lista de candidaturas (Figura 35). 

 

 

 

 

Figura 35 – Substituição de uma candidatura  

 

Ao efetuar a substituição, a candidatura é copiada na íntegra, será incrementado o número da 

versão e o utilizador poderá proceder a alterações à mesma. 

 

Esta versão de substituição só entrará em vigor caso o utilizador a submeta; enquanto 

esta não for submetida a versão válida para efeitos de sistema será a versão submetida. No 

entanto, para que a Empresa de Seguros possa iniciar o tratamento da candidatura será 

necessário que o utilizador submeta a versão de substituição ou a elimine ficando a vigorar a 

versão inicial. 

 

 

4.1.4 Consultar uma candidatura (on-line) 
 

 
Para consultar uma candidatura recolhida on-line, o utilizador deverá selecionar o “Formulário 

de Recolha On-line” (Figura 36), sendo direcionado para a Página de Seleção da recolha on-

line (Figura 37). 
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Figura 36 – Menu da Recolha da Candidatura – Tomador on-line 

 

 

 

 

Figura 37 – Página de Seleção da recolha on-line 

 

Para efetuar uma consulta, o utilizador deverá indicar pelo menos um dos seguintes critérios 

de pesquisa no bloco “Pesquisa de Candidaturas” da Página de Selecção (Figura 38): 

 

 NIFAP Tomador 

 NIF Tomador 

 Campanha 

 Empresa de Seguros 

 Nº de Candidatura 
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De seguida, selecciona o botão “Consultar”, e visualiza a candidatura no bloco “Lista de 

candidaturas” (Figura 38). 

 

 

 

Figura 38 – Blocos de informação da Página de Seleção para recolha on-line 

 

 

No caso do utilizador logado no sistema corresponder a um utilizador do tipo beneficiário, 

automaticamente o NIFAP do tomador será preenchido e não poderá ser alterado (Figura 39). 

  

 

 

Figura 39 – NIFAP tomador automaticamente preenchido quando utilizador é do tipo beneficiário 

 

 

A informação a disponibilizar na lista de candidaturas corresponderá às candidaturas que 

cumpram todas as condições dos critérios de pesquisa, sendo visualizada a seguinte 

informação: 
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 Botão “Editar”, o qual permite ao utilizador entrar na candidatura para proceder a 

alterações. 

 Nº de candidatura 

 Versão da Candidatura 

 NIFAP do Tomador 

 NIF Tomador 

 Nome Tomador 

 Empresa de Seguros 

 Campanha 

 Tipo de Candidatura (NOR – Normal; SUB – Substituição) 

 Estado em que a candidatura se encontra 

 Data do estado da candidatura 

 Tipo de Recolha (On-line ou Ficheiro) 

 Botão “Imprimir”, o qual permite ao utilizador proceder à impressão da candidatura. 

 Botão “Substituir”, o qual apenas fica disponível quando a candidatura se encontra no 

estado “Submetida à Empresa de Seguros” 

 Botão “Eliminar” o qual só fica disponível quando a candidatura se encontra no estado 

“Inicial” ou “Validada – Tomador”  

 

 

A candidatura poderá encontrar-se num dos seguintes estados: 

 

-1 – Eliminado 

1 - Inicial 

3 - Validada - Tomador  

4 - Submetida à Empresa Seguros 

5 - Em análise Empresa Seguros 

6 - Validada - Empresa Seguros 

7 - Com enquadramento 

8 - Com enquadramento contratada 

9 - Cancelada 

10 - Sem enquadramento 

11 - Com comprovativo 

12 - Com comprovativo Aceite 
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4.1.5 Imprimir uma candidatura (on-line) 
 

O utilizador poderá proceder à impressão da candidatura, através do botão ( ) na Página 

de Seleção, ou através do botão “Imprimir” no formulário de candidatura (Figura 40). 

 

 

 

Figura 40 – Impressão de uma candidatura  

 

 

Em ambas as situações será aberto um documento em formato “pdf” (Figura 41), o qual poderá 

ser impresso. Este documento sairá sempre com a marca d’água “DRAFT” até que seja 

submetido, a partir do momento é que é submetido a marca d’água desaparece.  
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Figura 41 – Documento gerado na impressão de uma candidatura  

 

 

 

4.2 Formulário de Recolha Ficheiro 
 

Esta funcionalidade permite aos utilizadores efetuar a recolha por ficheiro de uma candidatura 

ao Seguro Vitícola de Colheitas, mediante o upload de um ficheiro com a estrutura “.xml”. A 

estrutura, regras e listas de valores para elaboração deste ficheiro encontram-se descritas 

no Anexo 1. 

 

 

4.2.1 Criar uma candidatura (ficheiro) 
 

 

4.2.1.1 Recolher os dados da candidatura 
 

A recolha poderá ser efetuada por utilizadores do tipo beneficiário (tomadores com IB válido) e 

utilizadores de empresas de seguros (desde que possuam um certificado de recolha atribuído). 

 

Para iniciar a recolha por ficheiro, o utilizador deverá selecionar “Formulário de Recolha por 

Ficheiro” (Figura 42), sendo visualizada a Página de Seleção para recolha por ficheiro (Figura 

43). 
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Figura 42 – Formulário de Recolha por Ficheiro 

 

 

 

 

 

Figura 43 – Página de Seleção para recolha por Ficheiro 

 

 

Para criar uma candidatura por ficheiro é necessário que sejam recolhidos os seguintes 

campos: 

 

 NIFAP Tomador 

Preenchido automaticamente se utilizador logado for do tipo beneficiário. 

 

 Concelho(s) 

Para recolha dos concelhos a afetar à candidatura, o utilizador deverá, através do botão 

“adicionar” ( ), proceder à inserção dos respetivos distritos/concelhos (lista de valores). 
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Após adicionar cada distrito/concelho, deverá confirmar através do botão “confirmar” ( ) 

ou, caso pretenda cancelar, deverá escolher o respetivo botão ( ). 

 

Deverão ser adicionados tantos distritos/concelhos quantos os que fizerem parte da 

candidatura que se pretende criar, ficando a lista dos mesmos conforme a Figura 44. 

 

 

 

Figura 44 – Lista de distritos/concelhos a afetar a uma candidatura 

 

 

Se o utilizador pretender retirar um distrito/concelho da lista, poderá fazê-lo através do botão 

“eliminar” ( ) antes de criar a candidatura propriamente dita. 

 

 Campanha 

Preenchido automaticamente com base no ano civil. 

 

 Empresa de Seguros 

Lista de valores. 

 

 

Para um dado tomador, não é possível criar, para o mesmo concelho, mais do que uma 

candidatura na mesma campanha e empresa de seguros, para o mesmo segurado. 

 

 

Uma vez introduzida a informação necessária à criação da candidatura, e após escolha do 

botão “Criar”, o utilizador será direcionado para a página de envio do ficheiro (Figura 45). 
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Figura 45 –Página de envio do ficheiro 

 

 

A página apresenta a informação que foi indicada pelo utilizador na página de seleção, 

permitindo-lhe proceder ao envio do ficheiro de carregamento, após recolha do campo Tipo de 

Apólice. 

 

 Tipo de Apólice  

Lista de valores. 

 

No caso em que o Tipo de Apólice selecionado é “Grupo”, surge um campo “Declaração 

segurados informados”, de preenchimento obrigatório, a ser assinalado com um picolete 

(Figura 46). 

 

 

 

Figura 46 – Declaração segurados informados 

  

 

 

Para procurar o ficheiro, deverá ser utilizado o botão “Procurar…” (Figura 47). 
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Figura 47 – Botão “Procurar…” 

 

 

De seguida, é aberta uma janela para pesquisa do ficheiro no computador do utilizador (Figura 

48). 

 
 

Figura 48 – Janela para pesquisa do ficheiro a carregar 

 

 

 

Após a pesquisa do ficheiro a carregar o utilizador deverá carregar no botão “Enviar Ficheiro” 

(Figura 49). 
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 Figura 49 – Ficheiro a ser enviado 

 

 

Se o ficheiro não possuir erros de estrutura e os dados recolhidos na página de seleção 

corresponderem à informação que consta do ficheiro, o sistema carrega o ficheiro e solicita ao 

utilizador a sua confirmação, a qual deve ser efetuada mediante o botão “Guardar” (Figura 50). 

Caso queira proceder à eliminação do ficheiro em causa deverá utilizar o botão ”Eliminar“ 

( ). 

 

  

Figura 50 – Página para confirmação do upload do ficheiro 

 

 

Após o utilizador escolher o botão “Guardar”, significa que confirma o upload do ficheiro e o 

sistema procede ao seu carregamento em definitivo, atribuindo o Nº de carregamento (Figura 

51) e inicia o processo de validação da candidatura em background. 
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Figura 51 – Ficheiro confirmado e indicação do nº de carregamento atribuído 

 

 

Com base no Nº de carregamento atribuído, o utilizador poderá consultar, posteriormente na 

Página de Seleção, o resultado do carregamento efetuado (Figura 52). 

 

 
 
 

Figura 52 – Consulta do Carregamento efetuado 

 

 

 

4.2.2 Validar uma candidatura (ficheiro) 
 

Na recolha da candidatura por ficheiro, o processo de validação é automaticamente 

despoletado no momento em que o utilizador seleciona o botão “Guardar”. 

 

Quando a validação é concluída, mas o estado corresponde a inicial, significa que a 

candidatura apresenta erros de validação. Estes erros podem ser visualizados quer no botão 

“Ver Erros/Avisos” (através de listagem no ecrã - Figura 53), quer através do botão “Ficheiro 

Erros”, o qual permite ao utilizador gravar um ficheiro em formato “.csv” (Figura 54 a Figura 

56). 
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Figura 53 – Consulta dos erros de validação no ecrã 

 

 

 

 
 
 

Figura 54 – Janela para guardar o ficheiro de erros 
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Figura 55 – Janela para escolha do local onde o utilizador pretende guardar o ficheiro 
 

  

Figura 56 – Ficheiro com os erros 
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Para que o utilizador possa corrigir os erros encontrados, deverá proceder à alteração do 

ficheiro e/ou dos critérios da Página de Seleção (caso os erros estejam relacionados com os 

concelhos) e proceder ao novo carregamento do ficheiro. 

 

Caso o sistema já tenha atribuído um nº de candidatura no carregamento anterior, o número da 

candidatura ir-se-á manter, sendo alterado apenas o número da versão dessa candidatura. 

 

Se após o carregamento e respetiva validação, a candidatura já não possuir erros, o estado da 

mesma ficará “Submetido à Empresa de Seguros” (Figura 57) e será enviado um mail à 

Empresa de Seguros afeta à candidatura a informar que foi submetida a candidatura com o nº 

da candidatura em questão. 

 

Se a candidatura tiver sido submetida com sucesso, e os botões relativos a erros/avisos 

estiverem ativos, significa que existem erros de alerta os quais não impedem a submissão da 

candidatura mas que devem ser analisados. 

 

  

Figura 57 – Consulta de carregamento com indicação de candidatura submetida 

  

 

 

4.2.3 Substituir uma candidatura (ficheiro) 
 

Para substituir uma candidatura, o utilizador deverá efetuar o carregamento de novo ficheiro. 
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4.2.4 Consultar um carregamento (ficheiro) 
 

Para consultar um carregamento, o utilizador deverá selecionar o Formulário de Recolha por 

ficheiro (Figura 58), sendo direcionado para a Página de Seleção da recolha por ficheiro 

(Figura 59). 

 

 

 

Figura 58 – Menu da Recolha da Candidatura – Tomador Ficheiro 

 

 

  

 

Figura 59 – Página de Seleção para recolha por Ficheiro 
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Para efetuar uma consulta, o utilizador deverá indicar pelo menos um dos seguintes critérios de 

pesquisa no bloco “Pesquisa de Carregamentos” da Página de Seleção (Figura 60): 

 

 NIFAP Tomador 

 NIF/NIPC Tomador 

 Campanha 

 Empresa de Seguros 

 Nº de Carregamento 

 

De seguida, seleciona o botão “Consultar”, e visualiza o carregamento no bloco “Lista de 

Carregamentos” (Figura 60). 

 

 

Figura 60 – Blocos de informação da página de seleção para recolha por ficheiro 

 

 

No caso do utilizador logado no sistema corresponder a um utilizador do tipo beneficiário, 

automaticamente o NIFAP do tomador será preenchido e não poderá ser alterado (Figura 61). 

  

 

 

Figura 61 – NIFAP tomador automaticamente preenchido pelo sistema quando utilizador é do tipo beneficiário 

 

 



44 

 

A informação a disponibilizar na lista de carregamentos corresponderá aos carregamentos que 

cumpram todas as condições dos critérios de pesquisa, sendo disponibilizada a seguinte 

informação: 

 

 Nº de Carregamento 

 

 Nº de candidatura (só existente quando ultrapassados erros de integridade) 

 

 Versão da Candidatura (só existente quando ultrapassados erros de integridade) 

 

 Nº de Ifap do Tomador 

 

 Nome Tomador 

 
 Campanha 

 

 Ficheiro (nome do ficheiro de carregamento) 

 

 Data do carregamento – inclui a data e o estado do carregamento, podem existir os 

seguintes estados: 

 

o Validação Concluída – Significa que o JOB lançado em background terminou 

em sucesso; 

o Validação em Curso – Significa que o JOB lançado em background ainda não 

terminou; 

o Validação Interrompida por anomalia – Significa que durante a execução do 

JOB ocorreu algum problema e o JOB terminou em erro, sendo necessária a 

análise desse erro por parte do IFAP. 

 

 Estado em que a candidatura se encontra – Podem existir os seguintes estados: 

o Estado Inicial (1) - Significa que apesar de o JOB da validação ter terminado 

em sucesso ainda existem erros ou de integridade ou erros de validação. 

o Estado Submetido à Empresa de Seguros (4) - Significa que o JOB da 

validação terminou em sucesso e que a candidatura já foi submetida á 

Empresa de Seguros. 

 

 Data de Validação 
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 Resultado da Validação – disponibilizados dois botões: 

o Botão “Ver erros/AvisosPermite ao utilizador visualizar no ecrã a lista dos erros 

de validação da candidatura (inclui erros de integridade e de negócio) 

o Botão “Ficheiro de ErrosPermite ao utilizador exportar um ficheiro com 

extensão “.csv” com os erros de validação da candidatura (inclui erros de 

integridade e de negócio) 

 

 

Para consultar os dados de uma candidatura a que um determinado carregamento deu 

origem, o utilizador deverá entrar na Página de Seleção on-line e efetuar os procedimentos 

referidos em 4.1.4 - Consultar uma candidatura. Nesta página apenas é permitido consultar a 

candidatura, não podendo o utilizador efetuar quaisquer alterações à mesma. 

 

 

 

4.2.5 Imprimir uma candidatura 
 

 
Para imprimir uma candidatura recolhida por ficheiro, o utilizador deverá efetuar os 

procedimentos referidos em 4.1.5 – Imprimir uma candidatura. 

 

O utilizador poderá proceder à impressão da candidatura, através do botão ( ) na página 

de seleção da recolha por ficheiro (Figura 62), o qual tem as mesmas funcionalidades que tem 

na recolha on-line, permitindo ao utilizador imprimir um documento em “pdf” com a informação 

recolhida. 

 

  

Figura 62 – Impressão de candidatura – página seleção por ficheiro 
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Outra opção de impressão é através do botão “imprimir” ( ) na Página de Seleção da 

recolha on-line (ponto 4.1.5 – Imprimir uma candidatura). 

 

 

 

5 Anomalias possíveis na recolha dos dados da 

candidatura 

 

Tendo em vista facilitar a resolução de eventuais anomalias que possam ocorrer na recolha 

dos dados da candidatura (on-line ou ficheiro), apresenta-se de seguida uma tabela com 

identificação dos principais erros, bem como indicação do procedimento a seguir tendo em 

vista a sua correção. 
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Mensagem de erro Resolução do erro Figura

Os campos NIFAP do Tomador, Concelho(s), Campanha e 

Empresa de seguros são obrigatórios.

Preencher os campos Nifap do 

Tomador/Concelho(s)/Campanha/Empresa de seguros.
A

Já existe uma candidatura para o NIFAP na campanha X, na 

empresa de seguros X, nos concelhos que estão a ser 

indicados. 

Atualizar a candidatura já existente. B

Utilizador não certificado. Solicitar junto do IFAP um certificado de recolha. C

Beneficiário inexistente. Solicitar o registo de IB. D

Erro ao criar a candidatura. O campo Tipo de Apólice é 

obrigatório.
Preencher o campo Tipo de Apólice. E

Erro ao criar a candidatura. O campo Empresa de Seguros é 

obrigatório.
Preencher o campo Empresa de Seguros. F

É obrigatório ter pelo menos 1 linha de Distrito/Concelho. Preencher o campo Distrito/Concelho. G

Campo obrigatório! Preencher o campo em questão. H, I, J

Não é possível eliminar o Aderente porque tem verbas 

associadas.

Eliminar primeiro as Verbas e posteriormente os 

Aderentes.
L

Não é possível eliminar a Verba porque tem parcelas 

associadas.
Eliminar primeiro as Parcelas e posteriormente as Verbas. M

Ocorreram erros impeditivos de validação. Operação não 

validada. Consulte os Erros no Tab de Erros.
Corrigir os erros apresentados no Tab de Erros. N

Ficheiro contem erros (NIF do tomador diferente do NIF 

indicado no ficheiro Lista de concelhos diferente daquela 

que está indicada no ficheiro).

Preencher o mesmo NIF do tomador na página de seleção e 

no ficheiro / Preencher os mesmos concelhos na página de 

seleção e no ficheiro.

O

Não foi possível carregar o ficheiro XML…
Formatar o ficheiro de acordo com a estrutura definida no 

Anexo 1
P

 

 

Figura A – Mensagem a informar os campos obrigatórios para criação da candidatura 
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Figura B – Mensagem a informar que já existe uma candidatura para a mesma campanha, Empresa de Seguros e 

concelhos 

 

 

Figura C – Mensagem a informar que o utilizador não é certificado 

 

 

Figura D – Mensagem a informar que o beneficiário não tem IB 
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 Figura E – Mensagem a informar que o Tipo de Apólice é obrigatório 

 

 

 

Figura F – Mensagem a informar que a Empresa de Seguros é obrigatória 
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 Figura G – Mensagem a informar que pelo menos uma linha de distrito/concelho terá que ser preenchida 

 

 

 

Figura H – Mensagem quando NIF não está preenchido na lista de aderentes 
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Figura I – Indicação de campos obrigatórios na confirmação do registo 

 

 

Figura J – Indicação de campos obrigatórios na confirmação do registo 
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Figura L – Mensagem a informar que não é possível eliminar aderentes sem eliminar as verbas 

 

 

Figura M – Mensagem a informar que não é possível eliminar verbas sem eliminar as parcelas 
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Figura N – Mensagem a informar que existem erros de validação 

 

 

 

Figura O – Mensagem a informar que o NIF do Tomador e Concelhos informados no ficheiro diferem dos indicados na 

página de seleção 

 



54 

 

 

Figura P – Mensagem a informar que existem erros na estrutura do ficheiro 
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ANEXOS 
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ANEXO 1 - Recolha por Ficheiro (Dados tomador) 
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Estrutura do ficheiro 

  

O ficheiro para carregamento das candidaturas do tomador é um ficheiro ".xml" 

com a seguinte estrutura: 

 

 

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?> 
<VitiColSegData> 
            <nifTomador></nifTomador> 
            <candidatura> 
                        <campanha></campanha> 
                        <codSeguradora></codSeguradora> 
                        <tipoApolice></tipoApolice> 
                        <concelho> 
                                   <codDistrito></codDistrito> 
                                   <codConcelho></codConcelho> 
                        </concelho> 
                        <aderente> 
                                   <nifAderente></nifAderente> 
                                   <verba> 
                                               <numVerba></numVerba> 
                                               <producaoSegura></producaoSegura> 
                                               <precoSeguro></precoSeguro> 

 <adesaoFundoCalamid></adesaoFundoCalamid> 
                                               <parcela> 
                                                           <numParcela></numParcela> 
                                                           <areaSegura></areaSegura> 
                                                           <variedade></variedade> 
                                               </parcela> 
                                   </verba> 
                        </aderente> 
            </candidatura> 
</VitiColSegData> 
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Regras do ficheiro 

 

Campo Descrição 
Tipo de 
dados 

Tamanho 

nifTomador NIF do Tomador do seguro Alfanumérico 11 

Campanha Campanha Alfanumérico 4 

codSeguradora Seguradora Numérico 4 

tipoApolice Tipo de apólice Numérico 2 

codDistrito Distrito Alfanumérico 2 

codConcelho Concelho Alfanumérico 2 

nifAderente NIF do aderente Alfanumérico 11 

numVerba N.º Verba Numérico 6 

producaoSegura Produção segura (kg) Numérico 16, das quais 2 decimais 

precoSeguro Preço seguro (€/kg) Numérico 16, das quais 2 decimais 

adesaoFundoCalamid Adesão ao Fundo Calamidades (*) (*) 

numParcela N.º Parcela Alfanumérico 13 

areaSegura Área segura (ha) Numérico 16, das quais 4 decimais 

variedade Variedade Alfanumérico 4 

 
(*) A partir da campanha 2014, o campo deve vir vazio. 
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ANEXO 2 – Listas de valores 
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Tipo de Apólice  

 

 

Risco coberto 

Código Descrição

1 Riscos climáticos adversos equiparados a catástrofes naturais

2
Riscos associados a outros fenómenos climáticos adversos não

equiparados a catástrofes naturais

3 Pragas e doenças

4
Riscos associados a outros fenómenos climáticos adversos não

equiparados a catástrofes naturais, pragas e doenças
 

 

Detalhe do risco coberto 

Código Descrição

1 Acão de queda de raio

2 Granizo

3 Tornado

4 Tromba de água

5 Geada

6 Queda de neve

7 Chuvas persistentes

8 Seca

9 Insolação

10 Pragas

11 Doenças

13 Escaldão
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Designação da seguradora 

Código Designação

1037 Seguradoras Unidas, S.A.

1122 Crédito Agrícola Seguros - Companhia de Seguros de Ramos Reais, S.A.

1011 Fidelidade - Companhia de Seguros, S.A.

5017 SI Insurance (Europe), S.A.
 

 

Tipo de seguro 

Código Descrição

1 Normal

2 Co-seguro
 

 

Designação da co-seguradora 

Código Designação

1037 Seguradoras Unidas, S.A.

1122 Crédito Agrícola Seguros - Companhia de Seguros de Ramos Reais, S.A.

1011 Fidelidade - Companhia de Seguros, S.A.

5017 SI Insurance (Europe), S.A.
 

 

Líder 

Código Descrição

S Sim

N Não
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Variedade 

Código Designação Código Designação

001- Abundante 041- Boal-Branco

002- Água-Santa 042- Boal-Branco-do-Algarve

003- Alfrocheiro 043- Boal-Cachudo

004- Alfrocheiro-Bastardo 044- Boal-Doce

005- Alfrocheiro-Preto 045- Boal-Durão

006- Alicante Bouschet 046- Boal-Espinho

007- Alicante-Branco 047- Boal-Ratinho

008- Almafre 048- Borraçal

009- Alvadurão-do-Dão 049- Borrado-das-Moscas

010- Alvar-Branco 050- Brancelho

011- Alvar-Roxo 051- Branco Especial

012- Alvaraça 052- Branco sem Nome

013- Alvarelhão 053- Branco Valente

014- Alvarinho 054- Branco-Escola

015- Amaral 055- Cabernet Sauvignon

016- Amostrinha 056- Cabernet-Franc

017- Aragonez 057- Cabinda

018- Aramon 058- Cainho

019- Arinto 059- Camarate

020- Arinto-Branco 060- Campanário

021- Arinto-de-Alcobaça 061- Caramela

022- Arinto-do-Dão 062- Carignan

023- Arinto-do-Douro 063- Carrega Branco

024- Arinto-Galego 064- Carrega-Tinto

025- Arinto-Gordo 065- Cascal

026- Assaraky 066- Casculho

027- Assario 067- Castelã

028- Assario-Roxo 068- Castelão

029- Avesso 069- Castelão Nacional

030- Azal-Branco 070- Castelão-Francês

031- Azal-Tinto 071- Cerceal

032- Baga 072- Cerceal-Branco

033- Barcelo 073- Cercialinho

034- Bastardinho 074- Chardonnay

035- Bastardo 075- Chasselas

036- Batoca 076- Chenin-Blanc

037- Benfica 077- Cidreiro

038- Bical 078- Cinsaut

039- Boal 079- Códega

040- Boal de Alicante 080- Codo  
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Código Designação Código Designação

081- Concieira 121- Gonçalo Pires

082- Coração-de-Galo 122- Gouveio

083- Cornifesto 123- Grand Noir

084- Cornifesto-do-Dão 124- Grand-Noir-de-la-Calmette

085- Cornifesto-Tinto 125- Grenache

086- Corropio 126- Jacquere

087- Crato-Branco 127- Jaen

088- Crato-Preto 128- Jampal

089- Diagalves 129- João-Santarém

090- Docal 130- Labrusco

091- Doçal 131- Lameiro

092- Doce 132- Larião

093- Dona-Branca 133- Loureiro

094- Donzelinho 134- Luzidio

095- Donzelinho Tinto 135- Malvasia Corada

096- Donzelinho-Branco 136- Malvasia Fina

097- Donzelinho-Roxo 137- Malvasia Parda

098- Douradinha 138- Malvasia Preta

099- Encruzado 139- Malvasia-Fina-Roxo

100- Esgana Cão 140- Malvasia-Preta

101- Esganinho 141- Malvasia-Rei

102- Esganoso 142- Manteúdo

103- Esganoso-do-Lima 143- Manteúdo-do-Algarve

104- Espadeiro 144- Maria-Gomes

105- Espadeiro-Mole 145- Marquinhas

106- Fernão Pires 146- Marufo

107- Fernão-Pires-Rosado 147- Medock

108- Ferral Carpinteiro 148- Merlot

109- Folgazão 149- Molar

110- Folgazão-Roxo 150- Mondet

111- Folgosão 151- Monvedro

112- Folguesão-Branco 152- Monvedro-de-Sines

113- Folguesão-Vermelho 153- Monvedro-do-Algarve

114- Folha-de Figueira 154- Moreto

115- Fonte-Cal 155- Moroco

116- Formosa 156- Moscadet

117- Galego-Dourado 157- Moscatel

118- Gamay 158- Moscatel de Málaga

119- Gewurztraminer 159- Moscatel Galego

120- Godelho 160- Moscatel-de-Setúbal  
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Código Designação Código Designação

161- Moscatel-Galego-Tinto 201- Rosaky

162- Moscatel-Roxo 202- Roupeiro

163- Mourisco 203- Rufete

164- Mourisco de Semente 204- Samarrinho

165- Mourisco Tinto 205- Santarém

166- Mourisco-Branco 206- São Saúl

167- Mourisco-de-Trevões 207- São-Mamede

168- Negra-Mole 208- Sarigo

169- Negro-Mouro 209- Sauvignon

170- Nevoeira 210- Sauvignon-Branco

171- Olho de Lebre 211- Seara-Nova

172- Padeiro-de-Basto 212- Semilão

173- Parreira-Matias 213- Semillion

174- Patorra 214- Seminário

175- Pau-Ferro 215- Sirah

176- Pedernã 216- Síria

177- Pedral 217- Sousão

178- Periquita 218- Sumo Tinto

179- Pérola 219- Syrah

180- Perrum 220- Tália 

181- Perto-Cardana 221- Tamarez

182- Petit Bouschet 222- Tannat

183- Pexém 223- Teinturier

184- Pical 224- Terrantez

185- Pinheira-Branca 225- Tinta Aguiar

186- Pinot 226- Tinta Caiada

187- Pinot Branco 227- Tinta Carvalha

188- Pinot Tinto 228- Tinta da Barca

189- Pintado dos Pardais 229- Tinta Lameira

190- Poeirinha 230- Tinta Mesquita

191- Portugês Azul 231- Tinta Miúda

192- Praça 232- Tinta Pereira

193- Preto Martinho 233- Tinta Pinheira

194- Preto-Mortágua 234- Tinta Pomar

195- Rabigato 235- Tinta Roseira

196- Rabo de Ovelha 236- Tinta Valdosa

197- Rabo-de-Ovelha-Tinto 237- Tinta Varejoa

198- Ramisco 238- Tinta-Amarela

199- Ratinho 239- Tinta-Barroca

200- Riesling 240- Tinta-de-Santiago  
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Código Designação

241- Tinta-Fina

242- Tinta-Francisca

243- Tinta-Gorda

244- Tinta-Grossa

245- Tinta-Miúda

246- Tinta-Roriz

247- Tintinha

248- Tinto Cão

249- Tinto Martins

250- Tinto-de-Pegões

251- Torneiro

252- Touriga

253- Touriga Brasileira

254- Touriga-Fêmea

255- Touriga Francesa

256- Touriga Nacional

257- Tourigo

258- Tourigo-do-Douro

259- Trajadura

260- Trincadeira

261- Trincadeira-Branca

262- Trincadeira das Pratas

263- Trincadeira Preta

264- Uva-Cão

265- Verdeal

266- Verdelho

267- Vinhão

268- Viognier

269- Viosinho

270- Vital

271- Zinfandel

272- Mistas

273- Antão Vaz

274- Arinto dos Açores

275- Tamarez do Pico

276- Arnsburger

277- Complexa

278- Malvasia Branca de São Jorge

279- Malvasia Cândida

280- Malvasia Cândida Roxa

281- Triunfo  
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Distritos 

Código Distrito

01 AVEIRO

02 BEJA

03 BRAGA

04 BRAGANCA

05 CASTELO BRANCO

06 COIMBRA

07 EVORA

08 FARO

09 GUARDA

10 LEIRIA

11 LISBOA

12 PORTALEGRE

13 PORTO

14 SANTAREM

15 SETUBAL

16 VIANA DO CASTELO

17 VILA REAL

18 VISEU  
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Distritos / Concelhos 

Código Distrito Código Concelho

01 AVEIRO 01 AGUEDA

01 AVEIRO 02 ALBERGARIA-A-VELHA

01 AVEIRO 03 ANADIA

01 AVEIRO 04 AROUCA

01 AVEIRO 05 AVEIRO

01 AVEIRO 06 CASTELO DE PAIVA

01 AVEIRO 07 ESPINHO

01 AVEIRO 08 ESTARREJA

01 AVEIRO 09 SANTA MARIA DA FEIRA

01 AVEIRO 10 ILHAVO

01 AVEIRO 11 MEALHADA

01 AVEIRO 12 MURTOSA

01 AVEIRO 13 OLIVEIRA DE AZEMEIS

01 AVEIRO 14 OLIVEIRA DO BAIRRO

01 AVEIRO 15 OVAR

01 AVEIRO 16 SAO JOAO DA MADEIRA

01 AVEIRO 17 SEVER DO VOUGA

01 AVEIRO 18 VAGOS

01 AVEIRO 19 VALE DE CAMBRA

02 BEJA 01 ALJUSTREL

02 BEJA 02 ALMODOVAR

02 BEJA 03 ALVITO

02 BEJA 04 BARRANCOS

02 BEJA 05 BEJA

02 BEJA 06 CASTRO VERDE

02 BEJA 07 CUBA

02 BEJA 08 FERREIRA DO ALENTEJO

02 BEJA 09 MERTOLA

02 BEJA 10 MOURA

02 BEJA 11 ODEMIRA

02 BEJA 12 OURIQUE

02 BEJA 13 SERPA

02 BEJA 14 VIDIGUEIRA  
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Código Distrito Código Concelho

03 BRAGA 01 AMARES

03 BRAGA 02 BARCELOS

03 BRAGA 03 BRAGA

03 BRAGA 04 CABECEIRAS DE BASTO

03 BRAGA 05 CELORICO DE BASTO

03 BRAGA 06 ESPOSENDE

03 BRAGA 07 FAFE

03 BRAGA 08 GUIMARAES

03 BRAGA 09 POVOA DE LANHOSO

03 BRAGA 10 TERRAS DE BOURO

03 BRAGA 11 VIEIRA DO MINHO

03 BRAGA 12 VILA NOVA DE FAMALICAO

03 BRAGA 13 VILA VERDE

03 BRAGA 14 VIZELA

04 BRAGANCA 01 ALFANDEGA DA FE

04 BRAGANCA 02 BRAGANCA

04 BRAGANCA 03 CARRAZEDA DE ANSIAES

04 BRAGANCA 04 FREIXO ESPADA A CINTA

04 BRAGANCA 05 MACEDO DE CAVALEIROS

04 BRAGANCA 06 MIRANDA DO DOURO

04 BRAGANCA 07 MIRANDELA

04 BRAGANCA 08 MOGADOURO

04 BRAGANCA 09 TORRE DE MONCORVO

04 BRAGANCA 10 VILA FLOR

04 BRAGANCA 11 VIMIOSO

04 BRAGANCA 12 VINHAIS

05 CASTELO BRANCO 01 BELMONTE

05 CASTELO BRANCO 02 CASTELO BRANCO

05 CASTELO BRANCO 03 COVILHA

05 CASTELO BRANCO 04 FUNDAO

05 CASTELO BRANCO 05 IDANHA-A-NOVA

05 CASTELO BRANCO 06 OLEIROS

05 CASTELO BRANCO 07 PENAMACOR

05 CASTELO BRANCO 08 PROENCA-A-NOVA

05 CASTELO BRANCO 09 SERTA

05 CASTELO BRANCO 10 VILA DE REI

05 CASTELO BRANCO 11 VILA VELHA DE RODAO  
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Código Distrito Código Concelho

06 COIMBRA 01 ARGANIL

06 COIMBRA 02 CANTANHEDE

06 COIMBRA 03 COIMBRA

06 COIMBRA 04 CONDEIXA-A-NOVA

06 COIMBRA 05 FIGUEIRA DA FOZ

06 COIMBRA 06 GOIS

06 COIMBRA 07 LOUSA

06 COIMBRA 08 MIRA

06 COIMBRA 09 MIRANDA DO CORVO

06 COIMBRA 10 MONTEMOR-O-VELHO

06 COIMBRA 11 OLIVEIRA DO HOSPITAL

06 COIMBRA 12 PAMPILHOSA DA SERRA

06 COIMBRA 13 PENACOVA

06 COIMBRA 14 PENELA

06 COIMBRA 15 SOURE

06 COIMBRA 16 TABUA

06 COIMBRA 17 VILA NOVA DE POIARES

07 EVORA 01 ALANDROAL

07 EVORA 02 ARRAIOLOS

07 EVORA 03 BORBA

07 EVORA 04 ESTREMOZ

07 EVORA 05 EVORA

07 EVORA 06 MONTEMOR-O-NOVO

07 EVORA 07 MORA

07 EVORA 08 MOURAO

07 EVORA 09 PORTEL

07 EVORA 10 REDONDO

07 EVORA 11 REGUENGOS DE MONSARAZ

07 EVORA 12 VENDAS NOVAS

07 EVORA 13 VIANA DO ALENTEJO

07 EVORA 14 VILA VICOSA  
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Código Distrito Código Concelho

08 FARO 01 ALBUFEIRA

08 FARO 02 ALCOUTIM

08 FARO 03 ALJEZUR

08 FARO 04 CASTRO MARIM

08 FARO 05 FARO

08 FARO 06 LAGOA (ALGARVE)

08 FARO 07 LAGOS

08 FARO 08 LOULE

08 FARO 09 MONCHIQUE

08 FARO 10 OLHAO

08 FARO 11 PORTIMAO

08 FARO 12 SAO BRAS DE ALPORTEL

08 FARO 13 SILVES

08 FARO 14 TAVIRA

08 FARO 15 VILA DO BISPO

08 FARO 16 VILA REAL DE SANTO ANTONIO

09 GUARDA 01 AGUIAR DA BEIRA

09 GUARDA 02 ALMEIDA

09 GUARDA 03 CELORICO DA BEIRA

09 GUARDA 04 FIGUEIRA DE CASTELO RODRIGO

09 GUARDA 05 FORNOS DE ALGODRES

09 GUARDA 06 GOUVEIA

09 GUARDA 07 GUARDA

09 GUARDA 08 MANTEIGAS

09 GUARDA 09 MEDA

09 GUARDA 10 PINHEL

09 GUARDA 11 SABUGAL

09 GUARDA 12 SEIA

09 GUARDA 13 TRANCOSO

09 GUARDA 14 VILA NOVA DE FOZ COA  
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Código Distrito Código Concelho

10 LEIRIA 01 ALCOBACA

10 LEIRIA 02 ALVAIAZERE

10 LEIRIA 03 ANSIAO

10 LEIRIA 04 BATALHA

10 LEIRIA 05 BOMBARRAL

10 LEIRIA 06 CALDAS DA RAINHA

10 LEIRIA 07 CASTANHEIRA DE PERA

10 LEIRIA 08 FIGUEIRO DOS VINHOS

10 LEIRIA 09 LEIRIA

10 LEIRIA 10 MARINHA GRANDE

10 LEIRIA 11 NAZARE

10 LEIRIA 12 OBIDOS

10 LEIRIA 13 PEDROGAO GRANDE

10 LEIRIA 14 PENICHE

10 LEIRIA 15 POMBAL

10 LEIRIA 16 PORTO DE MOS

11 LISBOA 01 ALENQUER

11 LISBOA 02 ARRUDA DOS VINHOS

11 LISBOA 03 AZAMBUJA

11 LISBOA 04 CADAVAL

11 LISBOA 05 CASCAIS

11 LISBOA 06 LISBOA

11 LISBOA 07 LOURES

11 LISBOA 08 LOURINHA

11 LISBOA 09 MAFRA

11 LISBOA 10 OEIRAS

11 LISBOA 11 SINTRA

11 LISBOA 12 SOBRAL DE MONTE AGRACO

11 LISBOA 13 TORRES VEDRAS

11 LISBOA 14 VILA FRANCA DE XIRA

11 LISBOA 15 AMADORA

11 LISBOA 16 ODIVELAS  
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Código Distrito Código Concelho

12 PORTALEGRE 01 ALTER DO CHAO

12 PORTALEGRE 02 ARRONCHES

12 PORTALEGRE 03 AVIS

12 PORTALEGRE 04 CAMPO MAIOR

12 PORTALEGRE 05 CASTELO DE VIDE

12 PORTALEGRE 06 CRATO

12 PORTALEGRE 07 ELVAS

12 PORTALEGRE 08 FRONTEIRA

12 PORTALEGRE 09 GAVIAO

12 PORTALEGRE 10 MARVAO

12 PORTALEGRE 11 MONFORTE

12 PORTALEGRE 12 NISA

12 PORTALEGRE 13 PONTE DE SOR

12 PORTALEGRE 14 PORTALEGRE

12 PORTALEGRE 15 SOUSEL

13 PORTO 01 AMARANTE

13 PORTO 02 BAIAO

13 PORTO 03 FELGUEIRAS

13 PORTO 04 GONDOMAR

13 PORTO 05 LOUSADA

13 PORTO 06 MAIA

13 PORTO 07 MARCO DE CANAVESES

13 PORTO 08 MATOSINHOS

13 PORTO 09 PACOS DE FERREIRA

13 PORTO 10 PAREDES

13 PORTO 11 PENAFIEL

13 PORTO 12 PORTO

13 PORTO 13 POVOA DE VARZIM

13 PORTO 14 SANTO TIRSO

13 PORTO 15 VALONGO

13 PORTO 16 VILA DO CONDE

13 PORTO 17 VILA NOVA DE GAIA

13 PORTO 18 TROFA  
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Código Distrito Código Concelho

14 SANTAREM 01 ABRANTES

14 SANTAREM 02 ALCANENA

14 SANTAREM 03 ALMEIRIM

14 SANTAREM 04 ALPIARCA

14 SANTAREM 05 BENAVENTE

14 SANTAREM 06 CARTAXO

14 SANTAREM 07 CHAMUSCA

14 SANTAREM 08 CONSTANCIA

14 SANTAREM 09 CORUCHE

14 SANTAREM 10 ENTRONCAMENTO

14 SANTAREM 11 FERREIRA DO ZEZERE

14 SANTAREM 12 GOLEGA

14 SANTAREM 13 MACAO

14 SANTAREM 14 RIO MAIOR

14 SANTAREM 15 SALVATERRA DE MAGOS

14 SANTAREM 16 SANTAREM

14 SANTAREM 17 SARDOAL

14 SANTAREM 18 TOMAR

14 SANTAREM 19 TORRES NOVAS

14 SANTAREM 20 VILA NOVA DA BARQUINHA

14 SANTAREM 21 OUREM

15 SETUBAL 01 ALCACER DO SAL

15 SETUBAL 02 ALCOCHETE

15 SETUBAL 03 ALMADA

15 SETUBAL 04 BARREIRO

15 SETUBAL 05 GRANDOLA

15 SETUBAL 06 MOITA

15 SETUBAL 07 MONTIJO

15 SETUBAL 08 PALMELA

15 SETUBAL 09 SANTIAGO DO CACEM

15 SETUBAL 10 SEIXAL

15 SETUBAL 11 SESIMBRA

15 SETUBAL 12 SETUBAL

15 SETUBAL 13 SINES  
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Código Distrito Código Concelho

16 VIANA DO CASTELO 01 ARCOS DE VALDEVEZ

16 VIANA DO CASTELO 02 CAMINHA

16 VIANA DO CASTELO 03 MELGACO

16 VIANA DO CASTELO 04 MONCAO

16 VIANA DO CASTELO 05 PAREDES DE COURA

16 VIANA DO CASTELO 06 PONTE DA BARCA

16 VIANA DO CASTELO 07 PONTE DE LIMA

16 VIANA DO CASTELO 08 VALENCA

16 VIANA DO CASTELO 09 VIANA DO CASTELO

16 VIANA DO CASTELO 10 VILA NOVA DE CERVEIRA

17 VILA REAL 01 ALIJO

17 VILA REAL 02 BOTICAS

17 VILA REAL 03 CHAVES

17 VILA REAL 04 MESAO FRIO

17 VILA REAL 05 MONDIM DE BASTO

17 VILA REAL 06 MONTALEGRE

17 VILA REAL 07 MURCA

17 VILA REAL 08 PESO DA REGUA

17 VILA REAL 09 RIBEIRA DE PENA

17 VILA REAL 10 SABROSA

17 VILA REAL 11 SANTA MARTA DE PENAGUIAO

17 VILA REAL 12 VALPACOS

17 VILA REAL 13 VILA POUCA DE AGUIAR

17 VILA REAL 14 VILA REAL  
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Código Distrito Código Concelho

18 VISEU 01 ARMAMAR

18 VISEU 02 CARREGAL DO SAL

18 VISEU 03 CASTRO DAIRE

18 VISEU 04 CINFAES

18 VISEU 05 LAMEGO

18 VISEU 06 MANGUALDE

18 VISEU 07 MOIMENTA DA BEIRA

18 VISEU 08 MORTAGUA

18 VISEU 09 NELAS

18 VISEU 10 OLIVEIRA DE FRADES

18 VISEU 11 PENALVA DO CASTELO

18 VISEU 12 PENEDONO

18 VISEU 13 RESENDE

18 VISEU 14 SANTA COMBA DAO

18 VISEU 15 SAO JOAO DA PESQUEIRA

18 VISEU 16 SAO PEDRO DO SUL

18 VISEU 17 SATAO

18 VISEU 18 SERNANCELHE

18 VISEU 19 TABUACO

18 VISEU 20 TAROUCA

18 VISEU 21 TONDELA

18 VISEU 22 VILA NOVA DE PAIVA

18 VISEU 23 VISEU

18 VISEU 24 VOUZELA   
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