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ENQUADRAMENTO

O presente manual destina-se a clarificar o preenchimento do formuldrio desmaterializado, que gere
a transmissdo de informacdo entre os Agrupamentos de Produtores de Multiprodutos (APM), ou
entidades que pretendem obter reconhecimento, e as entidades com competéncia na gestao e
controlo deste procedimento.

Sao detalhadamente apresentadas as funcionalidades relativas:

Ao acesso a aplicagao;

Funcionamento da Plataforma de Reconhecimento;

Recolha de informag¢dao bem como as funcionalidades conexas;
Notas interpretativas;

Descricdo dos possiveis erros de validacdo que podem ocorrer.

ANENENENEN

A presente aplicacdo, e este manual, visam corresponder as exigéncias de gestdo e reconhecimento
de APM enquadradas pela Portaria n.2 123/2021 e demais regulamentacdo comunitdria. Nestes
termos, em caso de contradicdo, prevalece a redacdo dos diplomas legais, sobre o contetddo do
presente manual.
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COMO ACEDER A APLICACAO

1. Entrar Registar

Para aceder a aplicacdo de gestdo da informacdo relativa a aprova¢do de APMs (iDigital), devera
previamente aceder ao portal do IFAP no seguinte enderego: www.ifap.pt, assegurando que possui ja
o respetivo registo de acesso.

No portal, devera clicar em “Entrar/Registar”

/ & Bem-vindo - IFAP x \\ -—— =8| =R |

& (& ‘ @ Seguro | https://www.ifap.pt/web/guest/home ﬁ‘ [J ]

Instituto de Financiamento Regist
/ da Agricultura e Pescas, L egistar

\

j/ IFAP OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMACOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO BENEFICIARIO E Q Entrar /

=
Ajudas no
Pedido Unico

Projetos de

Intervencdo em
Investimento b

Mercados

NOTICIAS

NEWSLETTER IFAP N.° 76 - JULHO 2018

2018/08/01
PAGAMENTOS JULHO 2018
SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTACAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
e s : s CEN | xuxstio m
Privacidade Contactos Manuais Newsletter Subscricéo 100 \\\ I\‘ NGIICCLT
FARIO [ M
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formulérios App IFAP Mobile RSS Feeds
Browsers de suporte Links Uteis Minutas
PO O® S
Mapa Tabela de Precos Legislacdo 2020
PublicagGes pm
F T —
Ficha | ©2016 Portal
Técnica do IFAP e

Figura 1 — Portal do IFAP
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O passo seguinte sera inserir o utilizador e a respetiva palavra passe (Figura 2 — Portal do IFAP —

Entrar/Registar)
.7/‘ Login na Portal IFAP - [F- X \\ _ @E@
& (= | @ Seguro | httpsy//www.ifap.pt/signin ﬁ‘ a

% Instituta de Financiamento
% da Agricultura e Pescas, LR

4 Voltar ao Inicio

Entrar no portal Registar novo utilizador

|Jtilizador NIF

Palavra-Chave NIFAP

O Lembrar-me ou

Recuperar Palawra-Chave Manual do Registo do Beneficidrio no Partal IFAP

ENTRAR REGISTAR

Mais Informago (1)

Mais Informaggo (1)

Figura 2 — Portal do IFAP — Acesso a area reservada

. ]
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2. Acesso a Aplicacao

Tendo entrado na “Area Reservada”, em seguida deverd escolher o menu “O Meu Processo” :

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMACOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS  APOIO BENEFICIARIO  AREARESERVADA  [38] Q I
Zé Manel, LD.#

A

O Meu Processo ISFACAO AO CONTACT CENTER DO |..
VERTODAS

2020 - ANO INTERNACIONAL DA SANIDADE VEGETAL

2020/01/31
PAGAMENTOS JANEIRO 2020
]%7 2020/01/31
Ajudas no = Projetos de “ Intervengdo em SETOR DO LEITE - ESTATISTICAS
Pedido Unico ‘ Investimento ,a Mercados
ot —tl 2020/01/10
PU 2017
2019/03/20

Outras Ajudas

INCENDIO DE MONCHIQUE: APOIOS PARA CONTROLO DA
EROSAO

2018/08/30
SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER P;{@F@gadios
Privacidade Contactos Manuais Tutoriais N o
Insira aqui o seu email @
Acessibilidade = q ari Eportugal
Politica de Seguranca de Links Uteis Minutas App IFAP Mobile fEopecds o
Informagzo Tabela de Precos Legislaciio ®® 6 ®
SR Norma ISO/IEC Publicacdes
Mapa 27001:2013
Ty — rorroaas — Ficha | ©2016 Portal do
Lo #3620 M cowrere 93620 == o e
Figura 3 — Selecionar “O Meu Processo”
Entrando no “iDigital”, devera ser selecionada a opcdo “O Meu Processo “ (Figura 4).
Bem-vindoe ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP.
n Q
o]
Ee pssolFste espaco € seu e contém informacdes
do seu interesse. Utilize-o e explore-o.
+20

Figura 4 — Sele¢do do menu “O meu processo” no iDigital
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No menu “O Meu Processo”, devera ser selecionada a opcdo “Medidas de Mercado” (Figura 5).

+
wn

Animais Autorizagoes

Informagdes e agbes referentes ao Registo Animal (SNIRA - Consulta e subscricdo de AutorizagBes (Sistema de
Ovines e Caprinos, Bovinos, Suinos e Apicultura), consultade  Aconselhamento Agricola e Linha de Crédito
Companente Pecuéria (IP), consulta e atualizac3o de Efetivo PRODER/PROMAR).

Pecudric (i4), entrega e consulta da declaracdo de Reducdo +2

de Efefivos Animais (DRE) e consulta de Contratos de

Compra/Venda de Leite. Consulta de Marcas de Exploragao

em Instalagfes Pecudrias.,

+6

Direitos e Compromissos do Beneficidrio  Controlo
Consulta de Direitos e Compromisses (iD). Consulta de Relatério de Controlo: PU e VITIS,

+1 +2

| Medidas de Mercado I Regime de Exercicio da Atividade
i Addeos: tregas de Leite de Pecuaria

Vaca, Candlidatura Reduco de Leite de Vaca, Promogic de SI-REAP

Figura 5 — Selecdo do menu “O meu processo” no iDigital

No menu “Medidas de Mercado”, devera ser selecionada a op¢do “Organizacao de Produtores” que

disponibilizara o ponto de menu “Pedido de Reconhecimento” (Figura 6).

Medidas de Mercado

Leite e Produtos Lactecs: Listagem de Entregas de Leite de Vaca, Candidatura Reducdo de Leite de Vaca, Promocac de Vinhes em Paises Terceiros:
Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo, Recolha de Documentos de Despesa e Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento. Regime escolar: Pedido
de Aprovagdo de Reguerentes.

O Meu Processo » Medidas de Mercado Q
Leite e Produtos Lacteos Promocao de Vinhos em Paises Terceiros Regime Escolar
Listagem de Entresas de | eite de Vara ReducZo Voluntaria Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo, Recolha de Pedido de Aprovagdo/Confirmacdo de Requerentes, Pedido
da Producdo Organizagdo de Produtores {as Documentos de Despesa, Formalizagdo/Consulta Pedido de de Pagamento e Controlo Administrativo
+3 Pagamentac e Consulta da Contratagdo +3

- Pedido de Reconhecimento +4

Organizacdo de Produtores
Pedide de Reconhecimento

Organizacao de Produtores

Pedido de Reconhecimento

O Meu Processo Medidas de Mercado Organizagdo de Produtores Q

Pedido de Reconhecimento
Pedido/Alteragdo/Manutencdo

Menu@T versdo 3.1.2-SNAPSHOT [073-8]
Release 015b187b | 2020-02-07 16:37:02
Copyright @ 2018 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

Figura 6 — Acesso ao ponto de menu “Pedido de Reconhecimento” no iDigital
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3. Botdes, Simbolos e Hiperligagoes

De forma resumida, apresentam-se os principais bot&es e funcionalidades associadas a este

formulario:

E]

Criar

Consultar

Editar

Guardar

Cancelar

“Validar

Submeter

Sair

Insergdo ou selegdo de datas

Campo para insercao de dados

Criar registo

Consultar registo

Entrar em modo de edicdo

Guardar as alteragdes efetuadas

Sair sem guardar as alteraces

Validar registo

Submeter registo

Sair do registo

Confirmagdo de Registo

Adicionar Registo

Impressao
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4. Pedido de Reconhecimento
No menu “Pedido de Reconhecimento” deverd selecionar “Pedido/Alteracdo/Manutencdo”, (Figura

7).

Pedido de Reconhecimento

Pedido/Alteracdo/Manutencdo

O Meu Processo Medidas de Mercado Organizacdo de Produtores Pedido de Reconhecimento Q

Pedido/Alteracdo/Manutencéo

Manutencdo em Pedid

Abrir Pedido/Alteragac

Menu@T versdo 3.1.2-SNAPSHOT [073-8]

Relei 70 6 2

Copyright @ 2018 . Tedos os

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

Figura 7 — Acesso ao menu formuldrio de Pedido/Alteracdo/Manutencdo de Reconhecimento

O formulario aparecera preenchido com informacdo do NIFAP e NIF do requerente, no exemplo infra,

a informacgdo estd em branco, por motivos de protecdo de dados.

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...”". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a dltima versdo do
documento ou se incluem todas as vers@es. Para criar um novo documento indique o NIFAP e prima em "Criar...".
NIFAP + Criar...
NIF/NIPC
Tipo Entidade Selecione s
N.° do Documento

Q procurar... | Apenas a Ultima versdo + @ Ajuda

Figura 8 — Acesso ao documento do Pedido de Reconhecimento

Este formuldrio permite efetuar:
a. Pedido de reconhecimento;
b. Manuteng¢do do reconhecimento (comunicagdo do art.2 13.9);
c. Atualizagdo de membros;

d. Alteragdo de reconhecimento.
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Nesta fase, caso pretenda obter reconhecimento, deve indicar na caixa “Tipo de Entidade” qual o
reconhecimento pretendido:

- Agrupamentos de produtores agricultura familiar, a) do n.2 1 da Portaria n.2 123/2021;

- Agrupamentos de produtores MPB, b) do n.2 1 da Portaria n.2 123/2021;

- Agrupamentos de produtores produgdo certificada, c) do n.2 1 da Portaria n.2 123/2021; ou

- Agrupamentos de produtores territérios vulneraveis, d) do n.2 1 da portaria 123/2021

+ Criar...

e posteriormente clicar em , que ird gerar documento novo. A partir deste momento,

Q Procurar...

deve apenas optar pela opcdo , que disponibiliza o(s) documento(s) ja criados, cuja

gestdo e acessos serdo devidamente clarificados no ponto 6 deste formulario.

4.1 Preenchimento do Formulario
A recolha de informagdo é efetuada num formuldrio Unico, composto por varios separadores,

conforme descrito nos pontos seguintes.

Em termos gerais, o preenchimento de cada separador deve sempre iniciar-se com a fungdo

Editar i . . N Guardar
, € apds preenchimento, ou pausa no trabalho, deve concluir com a fungao

Alerta-se que a informagao inscrita apenas fica registada no formulario, se for efetuado guardar, até
acionar essa funcionalidade, o registo é temporario, pelo que interrupgao de ligacdo ou saida da
aplicacao, sem efetuar essa agdo determina a perda do trabalho

I.Separador - Rosto

X cristina Aigueiredo (vooacrist) i Menu

Editar valida: Submeter... | Imprimir.. mprimir/Assinar.. Eliminar... = Sair < Atualizar © 2juda
Tipo de darimantn: Padide da Raconhacimanta (OPPEDRFCY Tinn: Normal INORY N = dn documenta: (N/A) Versdo: (N/A) Utilizador titular: Cristina Figueiredo (v00acrist)
Nome NIFAF NIF/NIPY Criado em (Sem data criagdo) Por (N/A)
Estade: Nove (0) Validado em (Nde validado) Submetido em (Ndo submetido) Ultima alteragic em (Sem data alteragéio) Por (Sem autor)

Rosto Setor/Produto Area Geografica Majoracao e 0: embr ura Produca ntregas de ucdo Pro Comercializave ais... ¥
Rosto

Informagao Geral

Forma Juridica Data de Constituicio Capital Sodial Capital Social Extenso

Sociedade por Quotas 18-08-2016 Zero
Periodo Contabilistico

Inicia (DD-MM) a

Data de Comunicacao do Periodo Centabilistico as Finangas:

=]
Apresenta Plano de Nermalizagdo de Producdo  <Selecione> s
O Plano de Normalizacdo da Producio apresentado define um regime extensivo em todas as fases da produgdo animal | <Selecione> 3
Pretendo que os sécios dos membros coletivos sejam considerados para o N.° de membros | <Selecione> s
SeccBes Auténomas - n.° 2 do artigo 6.°| <Selecione> &

Figura 9 — Rosto do formulario
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Este separador visa recolher informacao geral da entidade, relativa a:
v' Data de Constituicdo — campo ndo editdvel, preenchimento automatico com base na
informacdo registada na ldentificacdo de Beneficiario (IB), a ser detetada desconformidade, a

corregao deve ser efetuada no IB;

\

Capital Social — deve ser registado em euros a informacdo do capital social da sociedade
(dados mais recentes), no caso das cooperativas, deve ser registada a totalidade de
participacdes de capital dos cooperantes;
v" Periodo Contabilistico — visa identificar o ano fiscal adotado pela entidade, deve seguir modelo
dia-més, e intervalo de datas deve corresponder a um ano completo. A titulo de exemplo:
Entidade com ano fiscal igual ano civil — regista 01-01 e 31-12;
Entidade com ano fiscal de junho a maio — regista 01-06 e 31-05

v" Data de comunicacdo as financas — data em que foi adotado o ano fiscal registado

Nos campos seguintes, deve ser obrigatoriamente selecionada uma das opc¢des disponiveis nas caixas
de escolha multipla (Sim/Ndo/N3o Aplicavel):
v" Apresenta Plano de Normalizac3o/Plano de acdo/Plano de atividades — obrigatério escolher
“Sim”
v" Adocdo Regime Extensivo — N3o Aplicavel,
v' Contabilizacdo de sdcios produtores dos membros do APM para efeitos de n.2 minimo de
membros — selecionar “Sim”,
v" Reconhecimento de sec¢des auténomas — selecionar “Sim”, caso pretendam beneficiar desta
opc¢do, restantes situacOes selecionar “Ndo”. Chama-se a atencdo, que para os APM
abrangidas por esta disposicao, deverdo ser criados tantos documentos, quantas as sec¢oes

com reconhecimento ativo.

Il. Separador — Setor-Produtor

O Setor corresponde as PRODUCOES VEGETAIS/PRODUCOES ANIMAIS referidas no ANEXO |
da Portaria 123/2021

-]
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A pavlo Lafuente (vaapauiol) = Menu

Ly

Utiizador titul
Criado em P
Ultima alterag3o em 2020-02-21 10:26:10 Por

idigital vaatstidig)

r idigital (vaatstidig)

Setor/Produto ceores srocues, contatos Objectives & Arwidades

Setores declarados

Setor Produtes Contates Objetivos Atividades

Pedido Reconhecimento@T (v1.1.15 release 20200220.1750) [144-1]

Figura 10 — Separador Setor Produto

Neste separador ird ser identificada a informacdo relativa ao setor e produto para o qual pretende
obter reconhecimento, bem como a informacdo caracterizadora de cada um desses setores —

contactos; objetivos; atividades.

Deve por comegar por registar o(s) setor(es) que pretendem obter reconhecimento, para tal, apds

efetuar editar, selecionar o comando * para criar linha de preenchimento, que disponibilizard uma

janela de pop-up, devendo ser selecionados os produtos previstos no anexo | da Portarian.2123/2021.

Alerta-se que no browser deve estar desligada a op¢do de impedir pop-up.

Setores

ARROZ
AZEITE
AZEITONAS NAC DESTINADAS A PRODUGAC DE
AZEITE
BANANAS
BATATA
CARNE DE CAPRING
CARME DE AVES DE CAPCEIRA

CARNE DE COELHO
CARNE DE OVINO
CARNE DE OVINO E DE CAPRING

Figura 11 — Janela de sele¢do Setores

-]
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i

Apbs clicar em cima do setor pretendido, este passara a apresentar-se preenchido a azul, como na

figura infra:

Setores

Figura 12 — Selecionar setor

A selecdo do setor faz-se através do botdo - , que transfere o setor para a caixa da direita:

Setores

Figura 13 — Setor Selecionado

Na eventualidade de ter existido lapso na selegao, deve selecionar na caixa da direita o setor que

pretende retirar, e clicar no comando ~, retornando o setor para a caixa da esquerda.

ol

A selecdo do setor sé ocorre depois de clicar no botdo ™, ficando inscrito no ecrd do separador o
setor selecionado.
Para preenchimento da restante informacao deve ser efetuado “Guardar”.

O preenchimento da restante informacdo deste separador, associada a cada setor, tem de ser

Produtos Contatos

. .. . . . o =
efetuada individualmente, clicando em cada item relativo a “Produtos” , Contactos ;

Objetivos Atividades
Objetivos ° ; Atividades
Sé apods clicar num dos comandos referidos, deve ser acionada a opgao de “Editar”, habilitando o

preenchimento de cada informacao.
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No que se refere a produtos, apds clicar o respetivo comando ° e selecionar editar, o ecrd

apresenta a informacdo infra:

T

£ 3
2 Pala Latuente fvaapauioh) B Monus

Guardar I © Ajuda

VT 1h2do enta: 37 Versao: 2 Utlizador titutar: Utilizador Idigital (vaatstidig)
Criado em 2020.02:21 00:00:00 Por Utilizador Idigital (vaatstidig)
11 Validado erm (N3 walidade) Submetide em (Nae submetido} (rtima alteragia em 2020.02:21 10:26:10 Por Utifizador Idigital (vaatstidig)

Setor/Produto

Setores declarados

Setor Produtos Contatos Objetivas Atividades
LEITE E PRODUTOS LACTEDS DE VACA © =

aaraTA © =

Produtos declarados do setor BATATA

Produta Unidade Transformagéo Data de Inicio Data de Fim Contratos totalidade dos produtos

Pedido Reconhecimenta@T (v1.1.15 release 20200220.1750) [144-1]

Figura 14 — Separador detalhe de Setor

Ou seja, no final da imagem surge disponivel a op¢do * , que sendo selecionada, ird abrir um pop-up
com a lista de produtos associados ao setor. A semelhanca do setor, a selecdo efetua-se clicando na

caixa de esquerda sobre o produto pretendido, que ficara registado a azul, sendo a sele¢do efetuada

clicandoem -, que transfere a informacgdo desse produto para a caixa da direita.
Produtos
Instru " [

BATATAS, FRESCAS OU REFRIGERADAS (EXCETO

BATATA SEMENTE)
SUBPRODUTOS

Figura 15 — Caixa selecdo de produtos

Pode ser efetuada a sele¢do da integralidade dos produtos associados a esse setor, selecionando ~

, hdo sendo necessario nesta situa¢do selecionar os produtos da caixa da esquerda, passando todos
para a caixa de selec¢do da direita.

Clicando em “Ok”, encerra este processo e fecha a sele¢do dos produtos para o ecra do separador,
novamente, a informacao so fica registada apds efetuar “Guardar”
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T ®
£ Paulo Lafuonte fvaspaulol) I Menw

kditar  validar mprimi Eiminar..  Sa B Awslzar @ Auda

e B ocimant o INBBERBELL Tino: Ehetitiigde (SUB) Periodo: 1 . do documento: 37 Versio: 2 Utilizador titular;
2020-02:21 00,00:00 Por
71 2020-02-21 10:28:10 Po

o Idigital {vaatstidig)
for Idigital (vaststidig)
for digital (vaatstidig)

(1) Valicado e (Nio validado) Submatide &m (Nie submetido) Uitima s

Setor/Produto

Setores declarados

Sator Produtos Contatos Objetivos Atividades

LEITE E PROD

Produtes declarados do setor BATATA

Produto unidade Transformagio Data de Inicie Data de Fim Contratos totalidade dos produtes

BATATAS, FRESCAS OU REFRIGERADAS (EXCETO BATATA SEMENTE) TONELADA Nao : wo2zm @ L]

Figura 16 — Separador detalhe com produto registado

Para efeitos de preenchimento da restante informagdo associada ao produto, deve ser efetuado
“editar”, indicando se os produtos em causa s3o destinados a transformacgdo, através da caixa de
escolha multipla, nesta situagao caso existam contratos com industria, deve ser registada a check-box
com essa designagao.

Deve ainda ser identificada a data pretendida para inicio de reconhecimento, ndo sendo possivel o
registo de datas anteriores a submissao do presente documento.

Depois de registada a informacgdo, devem efetuar guardar.

Os itens Objetivos e Atividades sdo preenchidos de forma semelhante, ou seja, clicando no respetivo

botdo (Objetivos — ° ; Atividades - *° ), efetuando editar e clicando em * , surge a caixa de

pop-up associada a cada uma dessas funcionalidades.

Como Objetivos devera ser selecionada a opcdo “Concentrar a oferta e colocar no mercado a

produgao dos membros, nomeadamente através de comercializagao direta”.

As Atividades a selecionar sdo as que constam do Anexo |l da Portaria n.2 123/2021.

A selecdo processa-se como nos pop-up anteriores, ou seja, selecionando op¢ao na caixa da esquerda,

-

clicando em para passarem caixa da direita, finalizando com “Ok”. A informacdo sé ficara registada

no sistema, depois de efetuar “Guardar”.
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0

Na informacdo de Contactos, podendo ser identificado o responsavel pelo APM deve
obrigatoriamente conter também contacto do colaborador responsavel pela gestdo da informacdo e

prestacao de esclarecimentos relativo ao reconhecimento.

+

, efetuar editar, e clicar no para

Novamente, depois de acionado o respetivo item

apresentar linha de preenchimento com identificacdo, telefone e e-mail de contacto.

I o
A vaulo Latuente (vaspaulol) 1 Mena

auardar Ty

B 1 N.* do documento: 37 Versde: 2 Utizador titular: Utilizador Idigital (vaatstidig)
0 4m 2020.02-21 or Utilizador iigital (vaatstidig)

o 41m 2020-02-21 10:26:10 Por Utilizador idigital (vaststidig)

tacc: iniclal (1) Valdado em (No validado) Submatido em (NBo submetido)

|Setor/Produto

[Setores declarados.

setor Produtos Contatos Objetives Atividades

[Contatos do setor LEITE E PRODUTOS LACTEOS DE VACA

Nome Telefone Endereg tlectronico

Figura 17 — Separador detalhe de Setor - contactos

Podem ser adicionados tantos contactos quanto o pretendido, bastando gerar novas linhas através do

comando * . Finalizar com o Guardar para registar informac3o no sistema.

NI. Separador — Area Geogrifica

Este separador apresenta ja preenchido(s) o(s) setor(es) identificado(s) anteriormente, carecendo de

ser associada ao(s) mesmo(s) a respetiva area geografica abrangida pelo reconhecimento:

-]
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& vaulo Lafuente (vaspaulol) I Mo

Estadie: Inielal (1) Validado am (Nda validada) Submatido em (NS0 submetide)

Area Geografica

Setores declarados

Editar  valdar ater.. imprimir y Giminar.. | Sair © Awakzar @ Ajuda
Tipo de ™ VTinew Pariodo: 1 N+ 37 varsio:2 Utiizador titular: Utilizador idigital (vaatstidig)
Home: Criado erm 20200221 00/00:00 Por Utilizador idigital (vaatstidig)

Ultima alteragio sm 2020-62-21 10:26:10 Por Utilizador idigital (vaatstidig)

Sotor Area Geografica
LEITE £ PRODUTOS LACTEOS DE VACA L)
BATATA ®

ento@T (v1.1,15 release 20200230.1750) [144-1]

Figura 18 — Separador Area Geografica

Para registo da drea geografica, deve ser clicado no item ° , associado a cada setor, que ird

disponibilizar as op¢Oes admissiveis, associadas a uma check-box para a respetiva sele¢do:

Area Geogréfica

Setores declarados

. Cantinente RegiBo Auténama Madsira

Guardar o @ 5juda

P e periodo 11 37 versio: 1 Utiizador tular: Utilizader Idigital (vaststidig)
L B Criado am 2020.02-21 00:00:00 Por Utilizador idigital (vaatstidig)
Estadto: Inkclal (1) Validado em [ ) Submetido Utima alteragio am 2020.02:21 10:26:10 P Utilizador Idigital (vaststidig)

Setor Area Geografica
LEITE € PRODUTOS LACTEOS DE VACA ®
BATATA ®

Araa Geografica de Intervengiio do Setor LEITE E PRODUTOS LACTEOS DE VACA

Regido Aulbnarma Agores Area Intorvengha Espocitica

Pedido Reconhecimento®T (v1.1.15 release 20200220.1750 [144-1)

Figura 19 — Separador Area Geografica — Selecdo

Ao selecionar a check-box Continente, esta a indicar que o reconhecimento aplica-se a Portugal

Continental. As opg¢des por cada uma das Regides Autonomas, indica que pretendem reconhecimento

para uma dessas areas. Ao efetuar Guardar, fecha a selegao.
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da Agricultura

0

Se for pretendido reconhecimento para area delimitada (distrito, concelho ou freguesia), deve ser
selecionada a check-box “area de intervencao especifica”, a qual abre uma linha de preenchimento

adicional:

T

"
L pauio Latuente (raapauict) 18 Mer

Guardar o

Tipo d docur
Home: ETELVINA PEREIRA DOS SANTOS 144D 4896271

Periodee 1 N.* do documante: 37 varsso: 2

500201950
ubmetido)

Area Geografica

Setares declarados

BATATA w

0DUTOS LACTEOS DE VACA

fica da Intarvencho do Setor

Area Gaografiea de intarvangao Espacifics do Setor

Dmtrito Cancaino Fraguesia

Figura 20 — Separador Area Geografica — selecionar drea especifica

+

Clicandoem ¥ , ira disponibilizar uma janela de pop-up, com a informacéao dos distritos e concelhos

de Portugal, através de caixas de escolha multipla:

. Pedido Reconhecimento ( Distritos/Concelhos/Freguesias <span style="font-size:14px">(... | = B[ &
& https://tstaplj2.ifap.pt/idigital.opPedRec/popup/freguesias.xhtml?c=multiFreguesiasCal...

Distritos/Concelhos/Freguesias (Pesquise por nome)

Selecione um Distrito ¥ | Selecione um Concelho >

Figura 21 — Janela de selecdo de Concelho/Distrito/Freguesia

O conteudo é disponibilizado, clicando primeiro na caixa relativa a Distrito, que disponibiliza a
informagdao dos distritos de Portugal, a selecdo é efetuada clicando sobre o nome do Distrito
pretendido, ato que preenche a caixa de pop-up com a informagdao dos concelhos e freguesias

associadas a esse Distrito.
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@ Pedido Reconhecimento ( Distritos/Concelhos/Freguesias <span style="font size:14px>(.. L= | B | 3%
# https://tstaplj2.ifap.pt/idigital.opPedRec/popup/freguesias.xhtml?c=multiFreguesiasCal...
Distritos/Concelhos/Freguesias (Pesquise por nome)
COIMBRA + | Selecicne um Concelhe B
Cédigo Distrito Concelho Freguesia
06 0102 COIMBRA ARGANIL Argani
06 0104 COIMBRA ARGANIL Benfeita
06 0105 COIMBRA ARGANIL Celavisa
06 0119 COIMBRA ARGANIL Cepos e Telxelra
060120 COMBRA ARGANIL Cerdeira e Moura da Serra
06 0121 COIMBRA ARGANIL Coja e Barril de Alva
06 0109 COIMBRA ARGANIL Folgues
Selecionar Todos Cancelar Escolher

Figura 22 — Janela com sele¢do de Concelho/Distrito/Freguesia
Se pretendido, pode ser adicionado filtro adicional para um concelho, selecionando essa opgao na
caixa de selegao multipla do concelho, a selegdo so é efetuada pelo registo da check-box associada a
cada freguesia.
Para a tipologia “AGRUPAMENTOS DE PRODUTORES TERRITORIOS VULNERAVEIS, d) do n.2 1 da
Portaria n.2 123/2021” é ainda obrigatéria para a area geografica de intervengdo, a sele¢do das

freguesias de acordo com a Portaria n.2 301/2020, 24 de dezembro.

@ Pedido Reconhecimento ( Distritos/Concelhos/Freguesias <span style="font-size:14px"> ... [=[=] 5
8 https;//tstaplj2.ifap.pt/idigital.opPedRec/popup/freguesias.xhtml?c=multiFreguesiasCal...
Distritos/Concelhos/Freguesias (Pesquise por nome)
COIMBRA + | ARGANIL +
(] 060111 COMBRA ARGANIL Piddio
060112 COIMBRA ARGANIL Pomares
060113 COIMBRA ARGANIL Pombeiro da Beira
060114 coMBRA ARGANIL S3e Martinho da Cortiga
060115 COMBRA ARGANIL Sarzedo
060116 ComBRA ARGANIL Secarias
060122 coMBRA ARGANIL Vila Cova de Alva e Anseriz
14 linhas
Selecionar Todos Cancelar Escolher

Figura 22 — Janela de sele¢do de Freguesia
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Se reconhecimento abrange a integralidade de um Distrito ou Concelho, sem registar individualmente
cada linha de distrito/concelho/freguesia, depois de efetuada a respetiva selecdo nas caixas de
escolha multipla, deve

Ser utilizada a opc¢do “Selecionar Todos”, disponivel no rodapé da caixa, a qual marca todas as linhas

selecionadas
o Pedido Reconhecimento ( Distritos/Concelhos/Freguesias <span style="font-size:L4px">(... L= | B1| 32
@ https://tstaplj2.ifap.pt/idigital.opPedRec/popup/freguesias.xhtml?c=multiFreguesiasCal...
Distritos/Concelhos/Freguesias (pesquise por nome)
COIMBRA + | ARGANIL 4
7 060111 cCOMBRA ARGANIL Piddio
= 060112 cOMBRA ARGANIL Pomares
5] 060113 coMBRA ARGANIL Pombeiro da Beira
% 060114 comsra ARGANIL S30 Martinho da Cortica
v 060115 coMBRA ARGANIL Sarzedo
» 060116 comsra ARGANIL Secarias
v 060122 COIMBRA ARGANIL Vila Cova de Alva e Anseriz
14 linhas
Selecionar Nenhum Cancelar Escolher

Figura 23 — Janela de selecdo integral de Concelho/Distrito/Freguesia
O registo da informacdo pretendida, é efetuada com a opcdo “Escolher”, que transfere informacgao

para o ecra principal:

& paulo Lafuente (vaspaviol) B Menu

Guardar  Cancela [ )
Area Geogréfica de Intervengio do Setor LEITE E PRODUTOS LACTEOS DE VACA
Pa— P ——— P ——— ®  oesrsnndo Especica
Area Geografica de Intervengio Especifica do Setor
outnte concaino Froquss

»® Colmbra(os) Argana(o1) Vila Cova De ANa E ANSenz(22)

» Colmbra(06) Argani(01) Secarias(16)

x® Coimbra(D6) Argan#(o1) Sarzedo(18)

» Colmbra(os) Argana(o1) Siio Maninno Da Corka(14)

x Colmbra(06) Argani(01) Pombeiro Da Beirai13)

» Coimbra(06) Argani(01) Pamares(12)

x Coimbra(D6) Argans(o1) Pidalo(11)

» Colmbra(os) Argana01) Folquesios)

® Coimbra(06) Argans(01) Cbja E Bami De Ana(21)

x Coimbra(D6) Argans(o1) Cerdeira E Moura Da Serra(20)

» Colmbra(os) Arganao1) Cepos E Tewxewa(19)

Figura 24 — Janela de sele¢do de Concelho/Distrito/Freguesia — com registos
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Tem de ser efetuado “Guardar” para que esta informacéo fique registada no sistema.

IV. Separador — Majoracao

Apesar da majoracdo ndo estar prevista na Portaria n.2 123/2021, esta informacdo é de

preenchimento obrigatdrio para todos os APM.

Caso seja pretendido beneficiar desta majoracdo, devem editar em modo de edicdo neste separador,

ficando disponivel o botdo *

a @ Ajuda

p e 530 (SUB) Periodo: 1. do documento: 37 Versdo: 2 Utizador thutar: tilizador digital (vaatstidig)
Nome ) Criada am Utiizador digital
Estader Inicial (1) validade em (N&o validado) Submetide em (Nio submetide) Ultirma alteragie em 2620-02-21 10:26:10 Por Utilizador idigital (vaatstidig)
Majoragdo
Identificagdo dos OC's por Setor/Produto

Designacho N
Setor Produte Unidade Tipe Certificagia (Entidade Certificadera) {Entidade Certificadara) Data de Inicia Data de Fim Alinea a) Alinea b) Alinea ¢} Alinea d) Alinea )

Figura 25 — Separador Majoragao

+

Clicandoem * é disponibilizada uma linha para preenchimento da informagdo indicada no respetivo

cabecalho:

& pavla Lafuente (vaspavial) = Monu

Guardar  Cance

ia ® s
Tioo de - - 4 ) Periodor 1% do documento: 37 Vers3o: 2 Utizador Uiuiar: Utilizador Idigital (vaatstidig)
Nome: Criado em gt idi
Estade: Inicial (1) Validado em (Nde validade) Submetids em (No submetido) Ultima alteragia em 2020-02-21 10:26:10 Por Utilizador Idigital (vaatstidigy
Majorago
Majoragdo
Identificagio dos OC's por Setor/Produto
Designagio nie
sator Produto Unidade Tipa certificagio (Entidade Cartificadara) (Entidada Certificadora) Data de Inicio. Data de Fim Alinea 3) Alineab) Alineac) Alines
® ¢ | <selecioner 2| || <selecione» s <EscolhaTipo Certificagdo> ¢ | | | <Selecione> 3 L L)

nhecimentoT (v1.1.15 reloas:

20.1750) [144-1]

Figura 26 — Separador Majoracdo — preenchimento detalhe
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Ainformacado solicitada reporta a:
v" Informacdo sector/produto — deve ser selecionada uma das opc¢des das caixas de escolha

multipla, estando disponivel os dados registados no separador setor/produto.

AN

Tipo de certificacdo — caixa de escolha multipla, aplicando-se DOP, IGP, MPB e PRODI.

contendo o tipo de certificagao previstos na Portaria.

AN

Designacdo de Entidade Certificadora — caixa de escolha multipla, pré-preenchida com
informacdo de entidades certificadoras associadas ao produto/certificacdo selecionados.

v Data inicio / fim — regista a(s) data(s) abrangidas pela certificacdo selecionada. A data fim,
deve ser preenchida apenas quando deixou de produzir efeito a op¢do selecionada;

v' Os campos alinea a) a alinea e) n3o sdo aplicéveis.

Depois de preenchida uma linha, pode ser selecionado mais um setor/produto, certificacdo ou
entidade distinta, bastando para tal clicarem * .
N3o podem ser adicionadas linhas para o mesmo tipo de setor/produto/certificacdo/entidade,

gerando erro de validagao.

V. Separador - Recursos

Neste item, devem ser caracterizados os meios e recursos disponiveis no APM para assegurar a
prossecucao dos seus objetivos e atividades para cada um dos setores indicados para efeitos de
obtengdo de reconhecimento.

Para tal, o ecra inicial apresenta-se preenchido com os setores indicados, devendo para cada um
desses setores ser indicado as infraestruturas, equipamentos e funcionarios alocados, como

indicado na figura infra:

Editar  Validar ~ Submeter.. Imprimir.. Imprimir/Assinar..  Eliminar.. = Sair O Atvalizar @ Ajuda

Tipo de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Nermal (NOR) Pericdo: 1 N.° do documento: 45 Verséo: 1 Utilizador titular: Cristina Figueiredo (vD0acrist)
MNome: MARIA DO SAMEIRO GONCALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIPC: 513354069 Criado em 2020-03-05 00:00:00 Por Cristina Figueiredo (v00acrist)
Estado: Inicial (1) Validado em (Nao validade) Submetido em (Nae submetido) Uttima alteracdo em 2020-03-09 12:35:59

Por Cristina Figueiredo (vODacrist)

Rosto SetorfProduto Area Geografica Majoracdo Recursos Membros Estrutura Produgéio Entregas de Produgdo Producgo Comercializavel Comercializagdio Mais.

RECUrsos identificagio das Infraestruturas, Equipamentos e Funcionarios por Seto

Setores declarados

Setor Infraestruturas  Equipamentos Funcionarios

FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS [E) = i

Figura 27 — Separador recursos

o Infraestruturas — para o preenchimento, deve ser clicado no botdo ™ , que ird

disponibilizar a informacdo adicional para preenchimento, como na figura infra:
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da Agricultura e Pescas. L

2 Paulo Lafuente fvaapaulol)

Editar | Validar = Submeter..  Imprimir..  Imprimir/Assinar..  Eliminar.. | Sair C Aruslizar @ Ajuda

Tipo de documente: Pedido de Reconhecimenta (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.2 do documento: 45 Verszo: 1 Utilizador tizular: Cristina Figueiredo (v00acrist)
Home: MARIA DO SAMEIRO GONGALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIPC: 513354069
Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (Néo submetido)

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Resto  Setor/Produte  Ares Geogréfica  Majoragio | Recursos | Membros  Eswuwra Produgde  Enwegas de Produgdo  Producdio Comercializével  Comercializagde Mais... ~

Recursos iden:

das Infraestruturas, Equipamentes e Funcienarios por Setor

Setores declarados

Setor Infraestruturas Equipamentos Funcionarios

FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS [ ] L3 i

Identificagdo das Infraestruturas do Setor FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS

Area
!
Atividade da OP Volume Unidade NIF Titularidade Morada / Cédigo Postal Descrigéo Observagdo

Figura 28 — Recursos - Acesso a Infraestruturas

+

Entrando em modo edi¢do e clicando em , ira abrir linha de preenchimento para a

informacao de cada uma das atividades, as quais estdo pré-definidas numa caixa de escolha

multipla.

Guardar  Cancelar © Ajuds
Tipo de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Periode: 1 N2 do documento: 45 Versao: 1 Utilizader titular: Cristina Figueiredo (vO0acrist)
Nome: MARIA DO SAMEIRO GONGALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIPC: 513354069 Criado em 2020-03-05 00:00:00 Por Cristina Figueiredo (v00acrist)
Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) 180 em (Néo submetido) Ukima aleracdo em 2020-03-09 12:35:59

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Recursos | Membros  Estrutura Produgio  EntregasdeProdugio  Producio Comercializivel  Comercializagio Mais... ~

Rosto Setor/Produto Area Geogréfica

Recursos id:r: das Inf uturas, Equipamentos e Funcionarios por Seror

setores declarados

Setor Infraestruturas = Equipamentos ~ Funcionarios

Acondicionamento, Embalamento, Expedicio
Apoie Técnico & Produgse FRUTAS E PRCDUTOS HORTICOLAS ™ LY L]
Apoio/Gestéo administrativa/Contabilistica

Areas nio diretamente produtivas
Identifig *"™FenaE=m UTAS E PRODUTOS HORTICOLAS

Colheita

Comercializagio/Cancentragio da Oferta

Controlo de Qualidade

Qurros e Unidade NIF Titularidade Morada / Cédigo Postal D
Premogdo Camercial

Recegdo, Lavagem, Calibragem, Selecio

Transporte

x <Selecione> $ <Selecione> ¢

Figura 29 — Recursos — preenchimento de infraestruturas

Apds selecionar uma das atividades deve ser preenchida a restante informagao:

-]
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v Area/volume — refere-se & caracterizacdo das areas disponiveis para essa atividade.
Nas situacbes em que existe partilha de dreas para atividades distintas, e na
impossibilidade de afetacdo especifica, pode ser registada duplicacdo de areas,
registando esse facto no campo de observacgdes;

v Unidade — valor pré-definido em funcdo da atividade selecionada, regra geral refere-
se a m?, salvo na armazenagem que é em m3;

v" NIF — corresponde ao nimero de identificacdo fiscal do titular das instala¢cdes. Em
caso de externalizagdo, cedéncia ou arrendamento, deve ser identificada a entidade
a quem foi contratualizado;

v’ Titularidade - caixa de escolha multipla para identificar a relagdo com o APM do titular

das instalagdes:

<Selecione= E

~EleC

<Selecione>

Exrermalizada
Membros
MNioc Membros
| OF

Figura 30 — Infraestruturas - titularidade
v" Morada —identificar a localizacdo das instala¢des;
v Descricdo — breve caracteriza¢do das instalacdes;
v' Observac3do — para acrescentar qualquer informac3o que se entenda pertinente.
A excecido das observacgdes, todos os campos sdo de preenchimento obrigatério e podem
ser duplicadas linhas para a mesma atividade, recomendando-se porém que tal ocorra

apenas para efeitos de identificacdo de titularidade e/ou localizacdo distinta.

Podem ser adicionadas tantas linhas quanto necessario para caracteriza as atividades do

+

APM clicando novamenteem ™ . Concluido o registo desta informagdo deve ser efetuado

“Guardar”, para que os dados fiquem registados na base de dados.
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Equipamentos — para o preenchimento, deve ser clicado no botio *

, que ira

disponibilizar a informacdo adicional para preenchimento, como na figura infra:

Editar  Validar Submeter... Imprimir...

Imprimir/Assinar...  Eliminar..

Tipo de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do decumento: 45 VersZo: 1

Nome: MARIA DO SAMEIRO GONGALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIEC: 513354069
Estado: Inicial (1) Validado em (Nao validade) Submetido em (Ndo submetido)

Rosto  Setor/Produta  Ares Geogréfica  Majoracio | Recursos | Membros

Recursos e

das Infi

ruturas, Equipamentos e Funciendrios por Setar

Setores declarados

Setor

FRUTAS E BRODUTOS HORTICOLAS

Identificagdo dos Equipamentos do Setor FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS

Atividade da OP NIF

Sair

Titularidade

2 Paulo Lafuente (vaapaulol) 1= Menu

© Auwalizar

© Ajuda

Urilizador titular: Cristina Figueiredo (v0Dacrist)

Criado em 2020-03-05 00:00:00 For Cristina Figueiredo (v00acrist)
Ukima alteragdio em 2020-03-09 12:35:59

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Estruturs Producio  Entregasde Producio  Produglio Comercislizavel  Comercislizacéo Mais... =

Infraestruturas Equipamentos  Funcionarios
™ L) i
Descrigio Observagao

Figura 31 — Recursos — Acesso Equipamentos

Entrando em modo edi¢do e clicando em *

. 7

, ird abrir linha de preenchimento para a

informacdo de cada uma das atividades, as quais estdao pré-definidas numa caixa de escolha

multipla.

Guardar Cancelar

Tipa de decumento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 45 Versso: 1

Nome: MARIA DO SAMEIRO GONGALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIEC: 513354069
Extado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (N&o submetido)

Rosto  SetorfProduto  Area Geogréfica  Majoragio | Recursos | Membros utura Produgdo  Entregas de Produgio  Produgdo Comercializivel  Comerdializagio Mais... ~
ReCUrs0s identificacio das Infraestruturas, Equipamentos & Funcionérios por Setor
Setores declarados
Setor Infraestruturas  Equipamentos Funciondrios
FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS ™ - i
Identificagdo dos Equipamentos do Setor FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS
Atividade da OP NIF Titularidade Descrigio Observagio
x | <Selecione> + <Selecione> :
cione>
Acondicionamento, Embalamento, Expedicio y p
Apoia Técnico 3 Producio
+ Apoio/Gestio administrativa/Contabilistica
Areas ndo diretamente predutivas
Armazenagem
Colheita

Comercislizagdo/Cancentragio da Oferta
Controle de Qualidade

Outros

Promogio Comercial

Rececio, Lavagem, Calibragem, Selecio
Transporte

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

Pedido Reconhecimento@T (v1.1.20 release 20200309.1448) [144-2]
Copyright © 2018 IFAP. Todos o direitos reservados.

© Ajuds

Utilizador titular: Cristina Figueiredo (v0Dacrist)
Criado em 2020-03-05 00:00:00 Por Cristina Figueiredo (vODacrist)

Figura 32 — Recursos — preenchimento de Equipamentos
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O preenchimento efetua-se de forma semelhante ao descrito em equipamentos, sendo
obrigatdrios todos os campos, exceto observagoes.

Neste item, pretende-se a descri¢cdo dos principais equipamentos para assegurar as atividades
em causa, e ndo uma descricao detalhada e exaustiva de todos os equipamentos existentes.
A titulo de exemplo, na atividade “Acondicionamento, Embalamento e Expedicdo” numa
central fruteira, se existirem, basta a descri¢do (marca/modelo/capacidade) de equipamentos
de calibragem, embalagem e afins.

Podem ser adicionadas tantas linhas quanto necessdrio para caracterizar as atividades do

APM, clicando novamente em *

, sendo apenas admissivel a duplicacdo de linhas para a
mesma atividade, se relativa a NIF/titularidade distinta.
Concluido o registo desta informacdo deve ser efetuado “Guardar”, para que os dados fiquem

registados na base de dados.

e Funciondrios — para o preenchimento, deve ser clicado no botdo ¥ , que ird disponibilizar

a informagdo adicional para preenchimento, como na figura infra:

2 Paulo Lafuente fvaapaulol) 1 Menu

Editar | Validar  Submeter..  Imprimir..  Imprimir/Assinar..  Eliminar.. | Sair © Acuslizar @ Ajuds
Tigo de documento: Pedido de Reconhecimenta (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 .2 do documento: 45 Verszo: 1 Utilizador tizular: Cristina Figueiredo (v0Dacrist)
Home: MARIA DO SAMEIRO GONGALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIPC: 513354069 Criado em 2020-03-05 00:00:00 Por Cristina Figueiredo (vO0acrist)
Estado: Inicial (1) Validado em (Nao validado) Submetido em (Néo submetido) Oltima alzeragso em 2020-03-11 12:18:20

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Rosto Setor/Produto Area Geografica Majoragéo Recursos Membros Estrutura Produgdo Entregas de Producio Producdo Comercializavet Comercializagio Mais... =

RECUrSOS identificacso das Infraestruturas, Equipamentas e Funcionarios por Setor

Setores declarados

Setor Infraestruturas Equipamentos = Funcionarios
AZEITE [™] [ ) [
FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS [™] [ ]

Identificagdo dos Meios Humanos do Setor FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS

Atividade da OP Vinculo Contratual NIF N.? Funcionarios Observacio

Figura 33 — Recursos — Acesso Funciondrios

Entrando em modo edi¢do e clicando em *

, ird abrir linha de preenchimento para a
informagdo de cada uma das atividades, as quais estdo pré-definidas numa caixa de escolha

multipla.
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Guardar  Cancelar
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RECUrS0S identificacso das Infraestruturas, Equipamentos e Funcionarios por Seto

Setores declarados

Setor

AZEITE

FRUTAS £ PRODUTQS HORTICOLAS

Identificagdo dos Meios Humanos do Setor FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS

Atividade da OP Vinculo Contratual

x

<Selecione> :

<Selecione> s

c8o/Cancentragio da Oferta

Controlo de Qualidade
Outros
Promogao Comercial

Lavagem, Calibragem, Selegdo
Transporte

Do

Pedido Reconhecimento@T (v1.1.20 release 20200309.1448) [144-2]
Copyright © 2018 IFAP, Todos os direitos reservados.

Co oo e aonnonio

© Ajuda

Utilizador titular: Cristina Figueiredo (v00acrist)
Criada em 2020-03-05 00:00:00 Por Cristina Figueiredo (v00acrist)
Uttima alteraco em 2020-03-11 12:18:20

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

ercializavel Comercializacio Mais... ~

Infraestruturas Equipamentos ~ Funcionarios

e L) i
L] L) i
N.° Funcionarios Observacao

Figura 34 — Recursos — preenchimento de Equipamentos

O preenchimento efetua-se de forma semelhante ao descrito em equipamentos, sendo

obrigatdrios todos os campos, exceto observagdes.

Neste item, pretende-se a descri¢do dos colaboradores associados a cada uma das atividades

anteriormente descritas.

v Vinculo Contratual — caixa de escolha multipla, para caracterizar a relacdo laboral

entre os funciondrios e o APM estando pré-definidas as seguintes possibilidades:

<Selecione>

<Selecione>

Ak

Contrato Individua
Contrato Individua

Outsourcing

de Trabkalho a Termo
de Trabalho sem Termo

Prestacdo de Servigos

Figura 35 — Funcionarios — Vinculo Contratual

Cumpre aqui alertar que “Outsourcing”, destina-se a contratagao de servigos a

empresas externas, com ou sem externaliza¢do, e a prestagdo de servigos serd para

identificar contratos individuais, anteriormente designados por “recibos verdes”;

NIF — corresponde ao numero de identificagdo fiscal do titular dos funciondrios, ou

seja, para as situagdes de contrato individual de trabalho e/ou prestagdo de servigos,

serd o NIPC o APM em outsourcing sera da empresa contratualizada;

N.2 de funciondrios — devem ser identificados todos os colaboradores, que estdo

associados a atividade caracterizada. Se houver colaboradores afetos a mais que uma
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atividade, deve ser duplicado esse registo, identificacdo do em observacGes essa
situacao.
A titulo de exemplo, um colaborador que preste servico na armazenagem e
Expedicdo, deve ser registado nessas duas atividades e referido em observacdes que
existe um colaborador comum a atividade de armazenagem.

Podem ser adicionadas tantas linhas quanto necessario para caracterizar as atividades do APM

clicando novamente em *

, sendo apenas admissivel a duplicacdo de linhas para a mesma
atividade, se relativa a NIF ou Vinculo Contratual distinto.
Concluido o registo desta informacdo deve ser efetuado “Guardar”, para que os dados fiquem

registados na base de dados.

VI. Separador - Membros

Este separador destina-se a carregar a informacdo associada aos membros do APM ou seja:
v' As participacdes e direitos de voto de cada membro (em valores absolutos - € e n.2 de votos);
v' Os sécios dos membros coletivos — identificacdo e respetiva participacdo e direitos de voto;
v" Indica¢do de produtor — registando se é membro produtor direto, se é membro produtor
através dos sdcios de membros coletivos (sociedades, cooperativas ou similares) ou membro
ndo produtor;
v Indica¢3o do setor/produto associado ao membro;
v Indicac3o de autorizacido de comercializacdo fora do APM (art. 9.2 da Portaria 123/2021).
Este registo pode ser efetuado:
a) Manualmente
O registo inicia-se pela identificagdo dos membros, entrando em modo de edi¢do no

*

separador, o qual disponibiliza o simbolo para adicionar linhas de registo.

T ®
& pavlo Lavente (vaapauioh 8 Merus

Guardar © Auda

documenta: Pedido de Raconhecimenta (OPPEDREC) Tipo: MAN Periodo: 1 1% do documento: 40 Versio) & Utiizador tular Paulo Lafuente (vaapaulol)

tado: Iniclal (1) Validado em (NAo validado) Submetso em (N&o submetido) Ultima alteragho em 2020-02:20 12:30:06 Por Utilizador Idigital (vaatstidig)

Membros

Detalhe de membros

NIF Natureza Data Data Exclusio  Capital Soclal  Numero de Votos do Membro
Juridica Inicio fim ArL0240  Total =21000  Total=2100.0 Produtor daop

Figura 36 — Separador Membros

+

Clicando em , ird abrir linha de preenchimento para a informacdo do membro:
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Utilizador titul
vome 3 M 2020-02-20 B0:00:00 P
stador Inkclal (1) Validado e (NS0 validade) Submatido am (Wae submetido) Ultira alteragho am 2020-02-20 12:30:08 Por

Membros

Datalhe de membros

“

x
=
-

(2

+

Figura 37 — Separador Membros — registo de informacao
Esta informacdo compreende o registo:

v" do NIF do membro — registo do n.2 de identificaco fiscal;

v"da natureza juridica — caixa de escolha multipla, onde est3o registados os varios tipos
de natureza associada ao NIF;

v' data de inicio e data fim — identificar a informac¢do em conformidade com os registos
contabilisticos da conta capital da OP;

v" Exclus3o do art.2 24.2 — N3o aplicavel

v’ Capital Social/N.2 de votos — o registo deve ser efetuado em valor absoluto, ou seja,
o capital social é registado em € e os direitos de voto em n.9;

v Produtor — indica¢do se o membro é produtor, através da sele¢do da opcdo:

e “Direto” - quando os meios de producdo pertencem ao membro da OP;

e “Sécios” — quando o membro ndo detém meios de producdo, sendo estes
assegurados pelos respetivos sécios, apenas admissivel em membros
coletivos;

e “N3o” — quando estamos perante um membro ndo produtor, situagdo
aplicavel apenas para a tipologia AGRUPAMENTOS DE PRODUTORES
AGRICULTURA FAMILIAR, a) do n.2 1 da Portaria n.2 123/2021.

Podem ser adicionadas tantas linhas quanto os membros do APM clicando novamente em *
. Concluido o registo desta informacdo deve ser efetuado “Guardar”, para que os dados
fiquem registados na base de dados, devendo ser identificada na caixa do ecrd a data de

referéncia a que reportam os dados inscritos.
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Finda esta fase, fica habilitado o preenchimento da restante informacdo associada ao
membro:
v" Informacdo do membro do APM — esta op¢do apenas fica disponivel depois de serem
guardados os dados anteriores, e compreende:
e |dentificagdo dos socios de membro coletivo — para tal deve ser clicado o

botdo © , que abre janela para registar o detalhe desta informacao.

Para gerar linha de preenchimento devem entrar em modo de edicdo e clicar
em * .

2 paulo Lafuente (vsapauloll B Merw

Guardar | Cancelar

Membro 999999999

Praduto Dirsto Participaan de Capita 1000.0 N.* de Diretas de Vata 1000.0
Detalhe dos sécios do Membro

Indicador Participagaode  Nimero de
NIF sécio Produtor Data niclo Data Fim Capital =100 Votos =100

Figura 38 — Separador Membros — registo detalhe de sécio de membro coletivo
Concluido o preenchimento, deve ser efetuada a a¢do de “Guardar”, para que informagao fique
registada. Para retornar ao ecra principal de membros, deve ser clicado no botdo “Sair”;

e Identificacdo do setor produto de cada membro — para tal deve ser clicado o

botdo “ , que abre janela pararegistar os setores e produtos associado a cada
membro. Ndo esta disponivel para membros ndo produtores.

Para gerar linha de preenchimento devem entrar em modo de edicdo e clicar
em *.
—

Guardar Cancelar

Membro 999999999

Produtor Sécios Participa¢do de Capital 500.0 N.* de Direitos de Voto 500.0
Setores e Produtos associados ac Membro
Setor Produto

x <Selecione> B <Selecione> +

+

Figura 39 — Separador Membros — registo de setor/produto do membro
Através de caixa de escolha multipla, sdo disponibilizados para sele¢do os
setores/produtos  identificados  anteriormente  para efeitos de

reconhecimento.
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Concluido o preenchimento, deve ser efetuada a acdo de “Guardar”, para que
informacao fique registada. Para retornar ao ecra principal de membros, deve
ser clicado em “Sair”.

e |dentificacdo de autorizacdo — para tal deve ser clicado o botdo *, que abre
uma janela para registar a autorizacdo do membro para efetuar
comercializacdo direta ou através de outras OP ou AP. Caso ndo haja
autorizacdes, ndo é necessario efetuar preenchimento.

Para gerar linha de preenchimento devem entrar em modo de edicdo e clicar

+
em

L paulo Lakuente (vaspauion I Mo

Guardar

Membro 99999999

Dirsto Participagho de Capita 10600 da Direitos de 1000.0

Autorizagdes de Comércio fora da OP para o Membro

Tipo Autarizagho NIFAP OF desting setor Produto Data Inicio Data Fim

Figura 40 — Separador Membros — registo de autorizacdo comercializacdo

Através das caixas de escolha multipla, devem selecionar o tipo de autorizacao
(alinea b) do n.2 1 do art. 9.2 da Portaria n.2 123/2021):

“i) for autorizado pelo agrupamento respetivo a comercializar diretamente ao
consumidor até 30% do volume da sua produgdo; ou

ii) Comercializar por intermédio de outro agrupamento de produtores
produtos distintos daqueles para os quais o APM é membro esteja
reconhecido.

Concluido o preenchimento, deve ser efetuada a agdo de “Guardar”, para que
informacao fique registada. Para retornar ao ecra principal de membros, deve

ser clicado em “Sair”.

b) Carregamento de ficheiro
O carregamento por ficheiro permite preencher num s momento a integralidade da
informacdo dos membros, excetuando as autorizagées de comercializagdo. Sendo por isso
aconselhado no carregamento inicial a utilizagdo deste recurso.
Alerta-se que, nesta data, o carregamento por ficheiro apenas permite adicionar membros,

ou seja, ndo habilita a atualizagcdo de informa¢do de membros ja inseridos na plataforma.

-]
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Para utilizacao deste recurso, deve ser utilizado o Template disponivel na drea reservada do

portal, ou efetuado o download da aplicacdo. Nesta ultima situacdo, devem entrar em modo

de edicdo no separador membros e clicar no simbolo * , tal como indicado na figura infra:

A Paulo Lafuente (vaapaulol) = Menu
Guardar Cancelar @ Ajuda
Criado em 2020-02-21 00:00:00

Nome: )

Estado: Inicial (1) validado em (N&o validado) Submetido em (N&o submetido) por Utilizador Idigital (vaatstidig)

Ultima alteracio em 2020-02-21 10:26:10
Per Utilizador Idigital (vaatstidig)

R e Produto e ajoracac Recursgf Membros Estrutura Producao Entregas de Producao Producdo Comercializavel
MembrOS dentificagdo dos Membros, os seus Socies, Setgpés de Producdo e Autorizagbes para comercio fora da OP
Data de referéncia dos dades: | 20-01-2020 B
Detalhe de membros
Informagéo
NIF Natureza Data Data Exclusdo Capital Social =~ Nlmero de Votos do Membro
Membro Juridica Inicio Fim art.° 24.° Total =50726.0 Total = 801.0 Produtor da OP
T
-+
kS

Figura 41 — Separador Membros — carregamento ficheiro

Devera surgir uma janela de pop-up que, além de ser utilizada para efeitos de carregamento

do ficheiro, contém a possibilidade de efetuar o download do template do ficheiro.

Upload de Ficheiro de Carregamento de Dados

A informagdo auxiliar acima indicada, ndo dispensa a leitura do Manual do
Utilizador, o qual se encontra disponivel na drea reservada do IFAP.

Data de referéncia dos dados:

Q Escolher...

Adicionar

Figura 42 — Separador Membros — caixa de sele¢do de ficheiro para upload
Clicando em “aqui”, sera disponibilizada uma pasta “zip”, com o Template. Este ficheiro ndo

tem a respetiva estrutura protegida, mas ndo deve ser alterada a respetiva informacado,
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incluindo a descricdo dos cabecalhos, sob pena do respetivo carregamento dar erro. Assim,
para melhor compreensdo dos respetivos contelddos de cada coluna, temos a coluna:
v' nifMembro — serve para identificar o NIF do membro do APM n3o devem ser deixados
espacos nem utilizados separadores;
v" nifSocio — nos membros coletivos, deve ser efetuado o preenchimento dos respetivos
sécios.
Nesta situacdo, para além de uma linha com esta coluna em branco, para efeitos de
identificacdo do membro do APM devem ser tantas criadas linhas adicionais quantos
os socios deste membro coletivo, acautelando sempre o preenchimento da coluna
nifMembro com o NIF da entidade coletiva
v njuCodigo — cddigo da natureza juridica, no anexo | é disponibilizada a lista de cédigos
a utilizar. Apenas deve ser indicado para os membros do APM
v"indProdutor — indicacdo de produtor, deve ser preenchido com o cddigo relativo a
indicacdo de o membro ser produtor, ou ndo. No anexo Il é disponibilizada a lista de
cédigos;
v dtlnicio — indica¢do da data de inicio do membro do APM ou, se a linha reporta a
sacios de membros, inicio do sécio na entidade coletiva.
Deve respeitar formato DD-MM-AAAA, utilizando obrigatoriamente os separadores “-
v' dtFim —indica¢3o da data fim do membro do APM ou, se a linha reporta a sécios de
membros, fim do sdcio na entidade coletiva.
Deve respeitar formato DD-MM-AAAA, utilizando obrigatoriamente
os separadores “-“
v’ valCapital — indicacdo da participacdo de capital em euros, sem utilizacdo de simbolos

wn

monetarios. Tem de ser utilizado o “.”, para indicar valores decimais;

v" numDirVot — indicacdo do nimero de direitos de voto, em termos absolutos. Tem de

wn

ser utilizado o “.”, para indicar valores decimais;

v setorl — para identificacdo do cédigo do setor associado ao membro, no anexo IlI é
disponibilizada a lista de cddigos a utilizar. Apenas deve ser indicado para os membros
produtores do APM.

Se ao respetivo membro produtor estiver imputado mais de um setor, devem ser

preenchidas as colunas subsequentes (setor2, etc...), tantas quanto os setores para o

qual este contribui com entregas.
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v" produtol - para identificacdo do cédigo do produto associado ao membro produtor,

no anexo lll é disponibilizada a lista de cédigos a utilizar.

Se ao respetivo membro produtor estiver imputado mais que um produto por setor,
podem ser preenchidas colunas adicionais preenchendo cédigo (setorl/produtol,
setor2/produto?, etc).

Em opgdo, e caso o membro esteja abrangido pela integralidade dos produtos de
reconhecimento, pode ser preenchido unicamente a coluna do setor e deixar em
branco a coluna do produto. Nesta situagao, ao efetuar o upload do ficheiro, serdo

carregados todos os produtos para os quais foi solicitado reconhecimento.

A fim de facilitar a compreensao do que foi descrito, ficam alguns exemplos de preenchimento

do ficheiro:

» Exemplo de carregamento de um membro coletivo, integrado em todos produtos de

reconhecimento (coluna produto 1 em branco):

\s
A B C D E E H | 1
1 |nifMembro nifSocio njuCodige indProdutor dtinicio dtFim valCapital numDir 1 produtol
2 | 599999099 3358 01-01-2004 1560 2 28
3 | 599999999 111111111 F 01-10-1997 100 100
4 | 599099909 232222222 B 01-10-1997 100 100
ZI 599099959 500000000 N 01-10-1997 IDD. 100

A primeira linha reporta a informacdao do membro coletivo do APM e respetiva
participacdo de capital/votos. As outras linhas reportam a informac&o da reparticdo
de capital/votos dos respetivos sdcios na empresa com NIF 599999999, cujo capital

social € 300 €

Exemplo de carregamento de um membro coletivo, abrangido apenas por dois

produtos do mesmo setor:

A B C D E Foo6 H I / K
1 nifMembro nifsocio  njuCodigo indProdutor dtinicio dtFim valCapital numDirVot setorl produtol setor?  produtod s
2 | 599939939 35 01-01-2004 1560 1] B 285 B 2%
3| 599999939 111111111 P 01-10-1997 100 100
4 | 599999998 1122172 P 01-10-1997 100 100
5 | 599999993 500000000 N 01-10-1997 100 100

Exemplo de carregamento de um membro coletivo, abrangido por dois setores distintos:

1
2
3
4
3

PN
A B C D E Fl 6 H 17T W L
nifMembro nifSocic  njuCodigo indPredutor dtinicio dtFim valCapital numDirVot setorl produtol setor? produto? 8
5999995499 35S 01-01-2004 1560 17 8 295 8 29
590099008 111111111 p 01-10-1947 100 100
590099009 222292272 p 01-10-1947 100 100
590999509 500000000 N 01-10-1847 100 100
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Os exemplos referidos foram individualizados para melhor compreensao, alerta-se que o
carregamento deve ser efetuado num ficheiro Unico, contendo a informacao da integralidade

dos membros, em linhas sucessivas.

Concluido o preenchimento do ficheiro, em modo de edi¢ao no separador membros, clicar no

simbolo * , tal como indicado na figura 33 Surgira um pop-up, com caixa para indicar a data
de referéncia da informagdao de membros que estd a ser comunicada, bem como o botdo
“Escolher” (fig. 34), que ird disponibilizar as drives do PC de trabalho disponiveis, para que seja

identificado o ficheiro que pretendem carregar.

Selecionado o ficheiro, cuja identificacdo fica preenchida na caixa associada ao botdo

“Escolher”, e depois selecionar “Adicionar”, que carrega a informacao do ficheiro no ecra.

Upload de Ficheiro de Carregamento de Dados

cionalidade, pede efetuar o download de um template

gatoriamente ser
produtes do dmbito de reconhecimento da

A primeira linha deve

Ainformacdo auxiliar acima indicada, ndo dispensa a leitura do Manual do
Utilizador, o qual se encontra disponivel na area reservada do IFAP.

Data de referéncia dos dados:

31-01-2020 B

CAfakepath\Teste Membros_11_02_2020_1.c = Q Escolher...

Cancelar Adicionar

Figura 43 — Separador Membros — adicionar ficheiro para carregamento

Devem finalizar com “Guardar” para que informacao fique registada.
Se o ficheiro contiver erros, nao é carregada qualquer informacao, e no final do ecra surge a
lista de erros. Nesta situagdo, devem retificar a informacdo do ficheiro e iniciar novamente o
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procedimento de carregamento (clicar em , efetuar selecdo ficheiro com “Escolher” e,

preenchida a caixa de identificacdo de ficheiro, clicar em “Adicionar”).

VII. Separador - Estruturas de Produgdo

Este é o separador onde ird ser disponibilizada a informacao das estruturas de producao dos membros,

e respetivos sdcios, nas situacdes de membros coletivos, ndo havendo possibilidade de edicao.

Apds ser submetido o documento, este separador é preenchido com a informacao residente no iSIP e

bases animais, habilitando identificar se os membros dispdem, ou nao, de estruturas de producdo

para o setor de reconhecimento indicado. Ou seja, ira habilitar o APM com a possibilidade de

identificar se o membro redne condi¢Oes para ser caracterizado como produtor (deter estruturas de

producdo) ou, caso seja efetivamente, da necessidade de este regularizar os respetivos registos na

base de dados do IFAP.

Em termos graficos sera:

Edita Validar Submeter.. Imprimir... nprimir/Assinar... Eliminar... Sair S Atualizar @ ajuda
Tipo de Anrimmantn: Dadida da Daranharimanta INDDENDEN Tinn: Suhetitinisfp (SUB) Periode: 1 N.° do documente: 37 Versdo: 2 Utilizader titular: Utilizador Idigital (vaatstidig)
Nome Criado em 2020-02-21 00:00:00
Estado: Inicial (1) Validado em (N&e validade) Submeatido em (N&o submetido) Par Utilizador Idigital (vaatstidig)

Ultima alteragio em 2020-02-24 12:02:33
Por Paulo Lafuente (vaapaulol)

Roste Setor/Produto Area Geografica Majoragao Recursos Membros Estrutura Producao Entregas de Producdo Producio Comercializave! Mais... ¥

Estrutura Produgdo - oe

Detalhe dos meios de Producao por Membro e Sécios do Membro indicados como Produtores

NIF Membro NIF Sécio Ocupagdes Culturais e Marcas de Exploracac
T
100000000 Marcas de Exploragdo... - Ocupacdo Cultural... -
Marcas de Exploragdo... - Ocupacdo Cultural... -
222222222
999999999 Marcas de Exploragdo... - Ocupacdo Cultural... -
999999999 111111111 Marcas de Exploracéo... - Ocupacdo Cultural... -

Figura 44 — Separador Estrutura de Producao

Nos membros coletivos, as linhas em que a coluna NIF Sécio ndo estd preenchida, correspondem a

informacgao de estruturas de producdo detidas diretamente pelo membro o APM. As linhas em que a

coluna NIF Sdcio estd preenchida, correspondem a informac¢do de estruturas de produgdo detidas

diretamente pelo sécio do membro do APM.
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VIIl. Separador - Entregas de Produc¢do

Este separador visa apresentar informacdo relativa a entregas de produgdo para o setor/produtos de
reconhecimento, ou seja:

v"NIF relativo a entidade que efetuou entrega;

v" Ano a que reporta a entrega;

v' Setor e produto entregue — disponibilizada caixa de selecdo, com os setores/produtos
indicados para efeitos de reconhecimento;

v" Unidade — valor pré-definido para cada setor produto, a lista a utilizar estd indicada no anexo
Iv;

v' Origem - caixa de escolha multipla para identificar se o produto entregue é proveniente da OP
(producdo prépria), de membros, ndo membros ou membros de outro APM;

v' Tipo de certificagdo — é obrigatdrio identificar o tipo de certificacdo, no caso dos
agrupamentos em Modo de Producgdo Bioldgico ou de produtos Certificados.

v' Entregas OP/APM; Entregas fora do OP/APM; Entregas noutro OP/APM; Vendas diretas — visa
registar a informacdo relativa aos quantitativos entregues pelo produtor, devendo ser
registada em conformidade com as unidades indicadas pelo sistema.

Este registo pode ser efetuado:

a) Manualmente

Entrando em modo de edi¢do neste separador, ficara disponivel o simbolo * para adicionar

linhas de registo.

Guardar  Cancelar @ ajuda

Tipo de Anmimantn: Da: Aida da Darnn harimanta (NBDENDEN TinA: Cul hetitnic3g (SUB) Periodo: 1 N.° do documento: 37 Vers3o: 2 utilizador titular: Utilizador Idigital (vaatstidig)
Nome: Criado em 2020-02-21 00:00:00
Estade: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (N&o submetido) Par Utilizador Idigital (vaatstidig)
Ultima alteracdo em 2020-02-24 12:02:33

Paor Paulo Lafuente (vaapaulol)

Entregas de Praducio Mais.. ¥
Entregas de Producdo
Detalhe das entregas de producéo por setor e produto

Tipo
NIF Ano Setor Produto Unidade Origem Certificacao

b 4 <Selecione> % <Selecione> s <Selecione> % <Selecione>

Figura 45 — Separador Entregas de Producao
Devem ser preenchidas tantas linhas, quanto os NIF/setor/produto/certificacdo entregues, bastando

. + . .
para tal clicar em para gerar novas linhas. No final deve ser efetuado o “Guardar”, para assegurar

o registo da informacgdo nas bases de dados.
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Chama-se a atencdo para o facto de terem de ser preenchidas todas as colunas referentes a
entregas, na inexisténcia de valores, devera ser inscrito “0”. Aplicando-se igualmente a membros
produtores sem entregas, ou seja, deve ser criada pelo menos uma linha com NIF do membro e

preencher a “0” todos os dados de entrega.

b) Carregamento de ficheiro
O carregamento por ficheiro permite preencher num sé momento a integralidade da
informacdo das entregas.
Alerta-se que, nesta data, o carregamento por ficheiro apenas permite adicionar informacao,
ou seja, ndo habilita a atualizacdo de informacdo de entregas de producdo ja inseridas na
plataforma.
Para utilizacdo deste recurso, deve ser utilizado o Template disponivel na area reservada do

portal, ou efetuado o download da aplicacdo. Nesta ultima situacdo, devem entrar em modo

E3

de edicdo no separador membros e clicar no simbolo , tal como indicado na figura infra:

Carregamento de Entregas de Producdo

s/produtos do

A informac&o auxiliar acima indicada, ndo dispensa a leitura do

Manual do Utilizador. o qual se encontra disponivel na area reservada
do IFAP.

Cancelar Adicionar

Figura 46 — Separador Entregas de Produgao — caixa de selecdo de ficheiro para upload

Clicando em “aqui”, sera disponibilizada uma pasta “zip”, com o Template.

Este ficheiro ndo tem a respetiva estrutura protegida, mas nao deve ser alterada a respetiva
informacgao, incluindo a descricao dos cabegalhos, sob pena do respetivo carregamento dar

erro.

-]
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Este ficheiro, apresenta ainda a ocultacdo das primeiras colunas, que sdo automaticamente
preenchidas com base no carregamento da informacdo das colunas visiveis.
Assim, para melhor compreensdo dos respetivos contelddos de cada coluna, o Template Excel
terd visiveis as seguintes colunas:

NIF Produtor Preenchimento obrigatério

Ano de Referéncia Ano de referéncia a que se reporta a informagdo
Setor de Reconhecimento Campo com lista de valores, de preenchimento obrigatério

Produto de Campo de lista de valores, na qual serdo disponibilizados os

Reconhecimento produtos parametrizados para o setor indicado.

Campo de preenchimento obrigatdrio, composto por lista de
Tipo de Certificacdo valores, com os varios tipos de certificagdo, na qual incluiu a opgdo
"Nao Aplicavel".
Campo com lista de valores, o qual retorna as opgdes, membros,
Origem das Entregas
Ndo Membros e Membros de Outras OP's
Entregas na OP Campo de preenchimento obrigatdrio
Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Entregas fora da OP ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o campo
oculto correspondente sera automaticamente com zero.
Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Entregas em Outra OP ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o campo
oculto correspondente serd automaticamente com zero.
Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Vendas Diretas ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o campo
oculto correspondente serd automaticamente com zero.
Campo para colocagdo de observagGes consideradas como
Observagdes pertinentes, nomeadamente os casos em que se verifica rotagdo de

culturas na area do produtor

A acdo de acrescentar linhas tera obrigatoriamente de ser efetuada através de uma das
opg¢Oes abaixo indicadas, por forma a garantir que as novas linhas mantém as mesmas

formulas/formatacdes das que se encontram criadas:
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i Selecionando uma linha entre as linhas ja criadas, posteriormente clicando no botdo

do lado direito do “rato”, e por fim selecionar a op¢do “Inserir”, conforme consta da

imagem infra.

Ferramentas de Tabela

Ficheiro I Base | Inserir  EsquemadePsgina  Férmulas  Dados  Rever  Ver Estrutura

IE::' Calibri Light -8 Geral - Eéé ﬁ @ %- §< E I;

A

Colar NI s~ fiv d-Ar 3 Fifunire centrar - BB % gp | %0 29 Formatagio  Formatar Estilosde | Inserir Eliminar Farmatar Ordenar Localizar e
- N - 4> Condicional - como Tabela ™ Célulaw |+ - - " &Fiftrar - Selecclonar =
Area de éncia | Tipo de Letra 5 Nimero 5 Estilos Células | Edico

K3 M -

-

£
3 L M N 5} [ Q R s T u
Galibrili- 8 - A A7 E3 - 9 qo o
N7 EhrA-d-78

| { & cortar
E3 copiar
[ Opcdes de Colagem:

Inserir

Eliminar

Limpar contetida

& Formatar células...
Altura da Linha...
Ocultar

Mostrar
e —

Figura 47 — Ficheiro para upload —inserir linhas

ii.  Asegunda opgdo para a criacdo de linha, sera através da insercdo de um novo NIF de

produtor, na linha imediatamente seguinte a que detém preenchimento com cor e

por fim clicando “Enter”, conforme exemplo nas imagens infra:

F\:he\r(-l Base Inserir Esquema de Pagina Formulas Dados Rever  Ver o @ = ks

IE] ;:V Calibri S AT A % ¥~ SiMoldar Texto Geral B E..éig ﬁ E %- E é: %r [ﬁ

Colar N 7 §- 1o - = | E@Unire Centrar - @@« 9, g | % L9 Formatacio  Formatar  Estilosde | Inserir Eliminar Formatar Ordenar  Localizar &
- 7 LR A &= = -% ™% Condicional - como Tabela~ Célula - - - - ~ e Filtrar~ Seleccionar ~
irea de Transferéncia 7 | Tipo de Letra 5 Alinhamento A Nimero A Estilos Células | Edico |
Ka - £|
K L M N o P Q R 3 T u
2
3
4 1
| 5|
| & |
| 7|

-]
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da Agricultura

/J/ IFAP

(OGN | Gase | Inserr  EsquemadePigina  Férmulas  Dados  Rever  Ver Estrutura
% = H =" [S== I I
Calibri Light -8 Geral - o= m
2a- 57| [==] @-
Colar NI S- S5 G Unire Centrar - | @@ . %, qop | %0 5@ Formatacio  Formatar  Estilos de | Inserir Eliminar Formatar Ordenar Localizar e
- 7 SRR B & -% ™% Condicional - como Tabela~ Célula - - - - <2 eFiftrar~ Seleccionar -
Area de Transferéncia 1 Tipa de Letra 5 Alinhamento 5 Nimero 5 Estilos Células Edicio

£ | 123056789 v

K5 &
K L M N o P Q R S T LU e

s |

F

[sala]=

Figura 48 — Ficheiro para upload — acrescentar linhas

Nota: O utilizador poderd perceber se as novas linhas estdo a assumir as

formulas/formatacdes corretas, por um lado através da cor das linhas, e por outro, através do

simbolo , disponivel na ultima linha da coluna mais a direita, imagem abaixo:

Formulas  Dados  Red

Inserir  Esquema de Pagina

# Calibri oA = Geral - = Fm Wy = ? [ﬁ
Ba- A (s 2] @
Colar Nzg-~|si-|&-Ar DN 000 | <2 5@ | Fomataio  Formatar  Estilosde | Inserir Eliminar Formatar Ordenar Localizar &
- & == 3 -8 %2 Condicional * como Tabela = Célulax | = - - " eFiltrar + Seleccionar -

Estilos Células Edicio

Area de Transferéncia Tipo de Letra 5} Alinhamento 5 Nimero

T u

K4 - £ T~
K L M N o [ Q R B
1 .!--!. s e s .

b o |5

Figura 46 — Ficheiro para upload — validagao de linhas

IX. Produg¢do Comercializavel

Este separador tem por objetivo recolher informagdo para efeitos de aplicagdo das disposi¢des
previstas no n.2 3 do art .2 7.2 da Portaria n.2 123/2021, ou seja, obter informag&o dos produtos
comercializados pelos membros do APM, quando a data do pedido este ndo tem um exercicio fiscal
completo, bem como nas situagdes em que tenha completado um exercicio, pretende integrar

informacdo individual de membros que aderiram ao APM em data posterior.

Por ser ter considerado que esta informacdo seria residual, nesta fase, apenas se encontra prevista a

possibilidade de preenchimento manual.

-]
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Para tal, Entrando em modo de edicdo neste separador, ficara disponivel o simbolo * para adicionar

linhas de registo.

Guardar Cancelar @ Ajuda

lipeldetlesmaridoatdaticizarsaba et tnn DERE ECME codts Bt ssn i ai Riluay (d p AN delHoculnientoT Ve s o2 Utilizador titular: Cristina Figueiredo (v00acrist)
Nome: Criado em 2020-02-18 00:00:00
Estadao: Inicial (1) Validado em (N&e validado) Submetidc em (Ndo submetido) Por Cristina Figueiredo (vOOacrist)
Ultima alteragdo em 2020-02-20 12:39:47

Por Utilizador Idigital (vaatstidig)

Produgio Comercializavel Mais... v

Produgdo Comercializavel

Produgéo Comercializavel (n.° 5 art.° 7.°)

NIF Setor Produto Unid Ano Tipo Certificagdo Quantidade Valor

+

E4

Figura 50 — Separador Producdo Comercializavel

Deve ser preenchida a informacao referente a:

v"NIF relativo ao membro para o qual estd a ser identificada as vendas diretas;

v' Setor e produto entregue — disponibilizada caixa de selecdo, com os setores/produtos
indicados para efeitos de reconhecimento;

v" Unidade — valor pré-definido para cada setor produto, a lista a utilizar estd indicada no anexo
Iv;

v" Ano a que reporta a venda;

v Tipo de certificacdo — de membros, ndo membros ou membros de outro APM;

v' Tipo de certificacdo — é obrigatério identificar o tipo de certificacdo, no caso dos
agrupamentos em Modo de Producgdo Bioldgico ou de produtos Certificados.
Os tipos de certificacdo estdo pré-definidos, alertando que, em caso de certificacdo multipla
para o mesmo produto, deve ser apenas registada aquela que é relevante para efeitos de
atribuicdo de majoracao, identificada no separador respetivo.

v" Quantidade —indicar as quantidades de produto de venda direta;

v" Valor —indicar o montante de venda direta do produto

Devem ser preenchidas tantas linhas, quanto os NIF/setor/produto/certificacdo de vendas efetuadas

. . + . N
diretamente pelo membro, bastando para tal clicar em para gerar novas linhas. No final deve ser

efetuado o “Guardar”, para assegurar o registo da informacgao nas bases de dados.

-]
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X. Separador - Comercializagao

Este separador visa apresentar informacdo relativa as vendas da OP para os setor/produtos de
reconhecimento, ou seja:

v' Setor e produto entregue — disponibilizada caixa de selecdo, com os setores/produtos
indicados para efeitos de reconhecimento;

v" Unidade — valor pré-definido para cada setor produto, a lista a utilizar estd indicada no anexo
Iv;

v" Ano a que reporta a entrega - Para um APM com histérico, o ano a considerar é o ano anterior
ao do pedido; Para um APM sem histérico deve considerar-se o valor da producdo
comercializada pelos seus membros durante um periodo de 12 meses consecutivos incluidos
nos trés anos anteriores ao ano em que o pedido é apresentado

v' Tipo de certificacdo — esta informacdo é de preenchimento obrigatério para os APM das
tipologias “AGRUPAMENTOS DE PRODUTORES MPB, b) do n.2 1 da Portaria n.2 123/2021";
“AGRUPAMENTOS DE PRODUTORES PRODUCAO CERTIFICADA, c) do n.2 1 da Portaria n.2
123/2021".

v' Os tipos de certificacdo estdo pré-definidos, alertando que, em caso de certificacdo multipla
para o mesmo produto, deve ser apenas registada aquela que é relevante para efeitos de
atribuicao de majoragao, identificada no separador respetivo.

v/ Origem - caixa de escolha multipla para identificar se o produto entregue é proveniente do
APM (produgdo propria), de membros, ndo membros ou membros de outro APM;
Quantidade —indicar as quantidades de produto de venda direta;

Valor — indicar o montante de venda direta do produto;

Conta — para indicar o registo contabilistico;

SRR NN

Mercado Nacional/Exportacdo — visa registar a informacdo relativa a reparticdo do destino
das vendas expressa em %. O totalizador deve dar 100% (aplicagdo efetuar validagdo) e os
campos devem ser integralmente preenchidos, motivo pelo qual, na inexisténcia de um ou

mais destinos, a respetiva coluna deve ser preenchida a “0”.

Para aceder a este separador, deve ser clicado no lado esquerdo do formulario no separador
, 0 qual disponibiliza a lista de separadores adicionais deste formuldrio, como consta da figura

seguinte:
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EStado: Inieiat (1) vaioano em (Nae vangase) Submeto em (Nae submeciao)

Producgdo Comercializavel

Produgfo Comercializdvel (n.°5 art.® 7.°)

NIF Setor Produto unid

Editar  Valdar submete Imprimir.  Imprimics Eliminar..  Sair
Tipo de documento: Pedide de © ) Tipe: (sUB) Periodo: 1 N do documento: 39 Versio: 2
Nome:

Tipo Certificagio

© Atualizar @ Ajuda

Utilizador titular: Cristina Figuelredo (vooacrist)
Criado em 2020-02-18 00:00:00

Por Cristina Figueirede (vODacrist)

Ultima alteragio em 2020-02-20 12:39:47

Por Utilizador Idigital (vaatstidig)

produglio Comarclali

contrele Documental

Comprorr

Erros/avisos @EEI
| Alteracses
Quantidade

Figura 51 — Acesso Separadores Adicionais — Comercializagao

Clicando em “Comercializa¢do”, ird dar acesso a este separador:

Editar = Vvalidar = Submeter.. Imprimir..  Imprimir/Assinar..  Eliminar... | Sair

Nome: MARIA DO SAMEIRO GONCALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIPC: 513354069

Rosto Setor/Produto Area Geografica Majoracio Recursos Membros Estrutura Produgdo
Comercializagdo

setor Produte Unidade Ano Tipo Certificagio Origem Quantidade Valor Vendas Conta
«
- A

Tipo de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Substitui¢io (SUB) Periodo: 1 N.° do documento: 39 Versso: 2

Entregas de Producio

Hipermercados
Supermercados
(directa)

O awalizar @ ajuda

Utilizador titular: Cristina Figueiredo (v00acrist)
Criado em 2020-02-18 00:00:00

Por Cristina Figueiredo (vooal

Ultima alteracio em 2020-02-26 16:32:25

Por Paulo Lafuente (vaapaulol)

Produgio Comercializavel Mais... ~

Mercado Naciona
Produtos comercializados em fresco
Grossistas

Centrais de compras
Mercados

Pequeno comércio

de retalho Membro

Figura 52 — Separador Comercializacdo

Este registo pode ser efetuado:

a) Manualmente

Entrando em modo de edi¢do neste separador, ficara disponivel o simbolo

linhas de registo.

para adicionar

Guardar Cancelar

Tipe de documento: Pedido de Recor to (O ) Tipo:
Nome: MARIA DO SAMEIRO GONCALVES MAURICIO NIFAP: 14263 NIF/NIPC: 513354069
Estado . ., . . _

Recur:

Majoracio

Comercializagdo

Produto

Unidade

Setor Ano  Tipo Certificagio  Origem Quantidade

trutura Producio

Valor Vendas

(suB) Periodo: 1 N.# do documento: 39 Versio: 2

Entrey

© Ajuda

utilizador titular: Cristina Figueiredo (vooacrist)
Criado em 2020-02-18 00:00:00

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Ultima alteracio em 2020-02-20 12:39:47

Por Utilizador Idigital (vaatstidig)

rodugio z3vel Mais... v

Mercado Naciona

Produtos comercializados em fresco

Hipermercados Grossistas
Supermercados  Centrais de compras  Pequenoc comércio
Conta (directa) Mercados de retalho Membro

Figura 53 — Separador Comercializagdo — preenchimento manual
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b)

Devem ser preenchidas tantas linhas, quanto os produtos/certificacdo/origem das vendas,

bastando para tal clicar em * para gerar novas linhas. No final deve ser efetuado o

“Guardar”, para assegurar o registo da informacdo nas bases de dados.

Chama-se a atengdo para o facto de terem de ser preenchidas todas as colunas referentes
ao destino das vendas, na inexisténcia de valores, devera ser inscrito “0”. Deve igualmente
ter em ateng¢ao que o preenchimento da informacao relativa a descontos e abatimentos,

deve ser inserida em valores negativos, ou seja, o numero deve ser precedido do sinal “-“

Carregamento de ficheiro
O carregamento por ficheiro permite preencher num sé momento a integralidade da
informacgao das vendas.

Alerta-se que, nesta data, o carregamento por ficheiro apenas permite adicionar informacao,

ou seja, ndao habilita a atualizacdo de informacdo ja inserida na plataforma.

Para utilizacdo deste recurso, deve ser utilizado o Template disponivel na drea reservada do

portal, ou efetuado o download da aplicagdo. Nesta Ultima situacdo, devem entrar em modo

1

de edicdo no separador membros e clicar no simbolo , tal como indicado na figura infra:
A informacdo a declarar ao nivel de Comercializacdo é em tudo semelhante a que integrava o
modelo relatério anual remetido em anos anterior ao IFAP, a qual corresponde ao

preenchimento dos seguintes campos:

Ano de referéncia a que se reporta a informagao (ano fiscal,
Ano de Comercializagao
se distinto do ano civil)

Setor de Comercializagdo Campo com lista de valores, de preenchimento obrigatério

Campo de lista de valores, na qual serao disponibilizados os
Produto Comercializado

produtos parametrizados para o setor indicado.

Campo de preenchimento obrigatério, composto por lista
Tipo de Certificagao de valores, com os vdrios tipos de certificagdo, na qual

incluiu a op¢do "Nao Aplicavel".

Campo com lista de valores, o qual retorna as opgoes,

Origem da Comercializagdo
membros, Ndo Membros e Membros de Outras OP's

Quantidade Comercializada Campo de preenchimento obrigatdrio

Montante Comercializado Campo de preenchimento obrigatério
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Conta Contabilistica Campo de preenchimento obrigatdrio

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Mercado Nacional

ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
Hipermercados/supermercados

campo oculto correspondente serd automaticamente com
(direta)

zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Mercado Nacional

ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
Grossistas/Centrais de

campo oculto correspondente sera automaticamente com

compras/Mercados

zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Mercado Nacional Pequeno ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
comércio de retalho campo oculto correspondente sera automaticamente com

zZero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via

ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
Membros da OP

campo oculto correspondente sera automaticamente com

zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via

ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
Outros Destinos

campo oculto correspondente serd automaticamente com

zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Mercado Nacional Produtos

ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
vendidos em fresco a empresas

campo oculto correspondente serd automaticamente com
de transformacéao

zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
Produtos transformados pela ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
propria OP campo oculto correspondente serd automaticamente com
zero.
Exportacdo Produtos Vendidos Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via

em Fresco ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o

-]
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Exportagdo Produtos vendidos
em fresco a empresas de

transformacdo

Exportagao Produtos vendidos

Transformados pela OP

campo oculto correspondente serd automaticamente com

zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
campo oculto correspondente serd automaticamente com
zero.

Preenchimento opcional, apenas para os carregamentos via
ficheiro, uma vez que na auséncia de preenchimento, o
campo oculto correspondente serd automaticamente com

zZero.

Aquando da sua abertura, o ficheiro tem a seguinte apresentacao:

Ficheiro

Base | Inserr  EsquemadePigina  Fommulas  Dados  Rever

Ver

Estrutura

Lo = h === p3
% & Calibri o Ay = ¥ [SiMoldarTexto|  Geral ﬁ g = 5 @ ﬂ m
o A o .0 | Format Formatar  Estilos de | Inserir Eliminar Format " ortenar Loca
olar I s~ <A~ 8 Euniecenar - S % o0 G 4% Formatacko  Fomatar Estiosde | Insenr Eiminar Formater rdenar  Localizar &
- & CIESEREE Y =| = = - 2- % 2 Condicional = como Tabela~ Célula * ~ e Filtrar~ Seleccionar -
Area de éncia Tipa de Letra Nimero Estilos Céluls Edicio
RL - fe| Ano de Comercializagio

Figura 54 — Ficheiro para upload comercializagao

Como se pode verificar, o primeiro campo/coluna disponivel para preenchimento encontra-

se na coluna “R”, uma vez que as colunas anteriores serdao preenchidas automaticamente a

partir das informagdes preenchidas nas colunas de “R” a

IIAH”.

As regras de preenchimento, funcionamento do ficheiro sdo em tudo semelhantes as

definidas, e explicitadas na descri¢do do ficheiro de Entregas de Produg¢do. O mesmo se aplica

a criacdo do ficheiro “csv” para efeitos de carregamento.
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Xl. Separador - Controlo Documental

Este separador permite ao utilizador efetuar o up-load dos documentos que suportam o pedido de

reconhecimento, ou manutencédo, diretamente na plataforma

Para aceder a este separador, deve ser clicado no lado esquerdo do formulario no separador m

, 0 qual disponibiliza a lista de separadores adicionais deste formuldrio, como consta da figura

seguinte:

Editar  Validar  Submeter..  Imprimir..  Imprimir/Assinar...  Eliminar..

Sair

Tipo de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tioo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 44 Versdo: 1
Nome.

Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (Ndo submetido)

O Plano de Normalizagdo da Produgdo apresentado define um regime extensivo em todas as fases da produgdo animal | NEo
Pretendo que os sécios dos membros coletivos sejam considerados para o N.° de membros | sim s

secgbes Auténomas - n.° 2 do artigo 6.°| Sim B

Rosto Setor/Produte Area Geografica Majoracdo Recursos Membros Estrutura Produgdo Entregas de Produgdo Producic Comercializive m
Comercializagdo
Rosto ma Juridica, Capital social, Peric Contabilisticos, Planos, Etc...
Controlo Documental
| Compromisso
errossavisos (EZP)
Informagéo Geral Alteragbes
Forma Juridica Data de Constituicio Capital Sodial Capital Social Extenso
DESCONHECIDO 02-02-2012 49,960,00 € Quarenta e Nove Mil, Novecentos e Sessenta Euros
Periodo Contabilistico
Inicia (DD-MM) 01-04 a 3103
Data de Comunicacdo do Periodo Centabilistico as Financas:
04-11-2019 ]
Apresenta Plano de Normalizacdo de Producdo sim 3

O atualizar @ Ajuda

Utilizador titular: Cristina Figueiredo (vO0acrist)
Criado em 2020-02-26 00:00:00

Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Ultima alteracio em 2020-02-28 11:56:36

Por Cristina Figueiredo (vOOacrist)

Figura 55 — Acesso Separadores Adicionais — Controlo Documental

Clicando na linha de relativa ao controlo documental, ird disponibilizar a lista de documentos a ser

apresentados.

Editar = Validar = Submeter..  Imprimir.. = Imprimir

Eliminar.. Sair

Tipo de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Perfodo: 1 N.° do documento: 44 Vers3o: 1
Nome:
Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (N&o submetido)

Rosto  Setor/Produto  Area Geografica  Majoracio Membros

Recursos

s de Producdo

Controlo Documental -

e fichei
Documentos Carregados
Tipo de Documento Obrigatério Nome do Ficheiro
Plano de Normalizacio sim pppp

Teste.docx

Observagdes

2 atvalizar | @ Ajuda

utilizador titular: Cristina Figueiredo (vOOacrist)
Criado em 2020-02-26 00:00:00

Por Cristina Figueiredo (vOOacrist)

Ultima alteracdo em 2020-02-28 11:56:36

Por Cristina Figueiredo (vODacrist)

Producio Comercializave Mais... ~

Figura 56 — Separador Controlo Documental
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2,

Devera ser tido em atencdao que alguns documentos sdo de carater obrigatdrio, essa informacao
vertida na coluna “Obrigatdrio”. Para os documentos onde estiver assinalado “Sim”, nessa coluna, ndo

sera possivel submeter o formulario sem ter sido assegurado a realizacao do respetivo up-load.

Para efeito de carregamento de documento, apds entrar em modo de edicdo neste separador, na

coluna “Nome do ficheiro”, devera ser clicado em na linha referente a informacgdo para a qual se

pretende efetuar up-load, abrindo uma caixa de pesquisa:

Upload de Novo Documento

Instrugdes: Escolha o documento qu
prima em "Adicionar”. O d
entos onde deverd completar 3 re o documento.

Q Escolher...

Cancelar Adicionar

Figura 57 — Caixa de upload de documento para Controlo Documental

Selecionando “Escolher”, ira disponibilizar as drives do computador onde estd a ser efetuado o
preenchimento do formuldrio, para que seja efetuada a selecdo de ficheiro (plataforma admite todos

os formatos — texto, excel, pdf, imagens).

€ Abrir N . ==
QQ |' Ambiente de trabalho  » < | 4 | Procurar Ambiente de trabatho 0O |
Organizar * Nova pasta =~ [ '@'
r Eavoritos ' Nome Tamanho Tipo de item Data n1cciifica;éc -
-
Ml Ambiente de trabalho Eﬂ Mapa_de_Portugal.svg.png 240 KB Ficheiro PNG 30-12-2019 11:01 B
=l Localizagtes @ COMNFAGRI_dez2019.docx 25KB Documento do Mi.., 19-12-201912:21 B
& Transferéncias 3 Cédige Cooperativo 2019.pdf 1641 KB Adobe Acrobat D...  19-12-2019 12:08
Portaria 298_2019.pdf 2.055 KB Adobe Acrobat D..  19-12-201910:40
4 Bibliotecas | E] REA BOVIMADEIRA.docx 3108 KB Documento do Mi.. 26-11-2019 16:05
& Documentos E] 720248_20192020_150ut2019.xlsx 24 KB Folha de Célculo ... 22-10-2019 11:01
=/ Imagens &1 Bug calculo.docx 220KB Documento do Mi.. 21-10-2019 16:32
,J; Mdsica Eﬂ 16.05.04 Pagamentos PSB.xls 12411 KB Folha Célculo Mic...  21-10-201910:51
B videos Eﬂ 16.05.04 Pagamentos manteigaxls 52KB  Folha Célculo Mic...  18-10-2019 15:39
Eﬂ 16.05.04 Pagamentos Ovinos.xls 8.568 KB Folha Calcule Mic..  18-10-2019 15:39
8 Computadar < Desktop.7z 9463 KB zip 17-10-2019 17:08 .
Nome do ficheira: Portaria 298_2019.pdf ~ [Tedos os ficheiros () -
’ Abrir |v] ’ Cancelar ]

Figura 58 — Sele¢ao de documento para upload

-]
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Identificado o ficheiro e carregando em Abrir caixa de selecdo da plataforma ird apresentar-se

preenchida com o nome do ficheiro:

Upload de Novo Documento

Instrugdes: Escolha o documento que pretende premindo em "Escolher..." e
rima em "Adicionar”. O documento
documentos onde deverd completar os detalhes sobre o documento.,

Ci\fakepath\Portaria 202_2019.pdf Q Escolher...

Cancelar Adicionar

Figura 59 — Upload de documento para Controlo Documental

Devera ser efetuado “Adicionar” para que seja realizado o up-load e respetivo registo na plataforma,

ficando registado na linha respetiva o nome desse ficheiro:

Guardar Cancelar © rjuda
Tipe de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Nermal (NOR) Pericdo: 1 N.° do documento: 35 Versdo: 1 Utilizader titular: Cristina Figueiredo (vODacrist)
NOMES weirminies o o irsmtin e et v i ¥ o avaraaran o 3006 4 & Sramarr £330 £ 8348 e § Criado em 2020-02-05 00:00:00
Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (N&o submetido) Por Cristina Figueiredo (vOOacrist)

Ultima alteracdo em 2020-02-20 11:43:38
Par Cristina Figueiredo (v00acrist)

Mais... *
Controlo Documental
Documentos Carregados
Tipo de Documento Obrigatério Nome do Ficheiro Qbserva
. . ’ N g .
Acdo de Formacido Especifica, homologada pelo MAM (Operacdo 7.1.1) Sim gegd
guia_consumidor_2014.pdf

Comproevative do pedido de emissdo/rencvagdc/alteragdo do TURH - captagbes de dguas subterraneas (inclui pesquisa de captagbes novas) Sim dasdasd
Portaria 298_2019.pdf
Ata da Assembleia Néo |
=
Plano de Normalizacdo Sim

Figura 60 — Controlo Documental — Informacédo de detalhe

Pégina 50 de 65



%) IFAP APRESENTAGAO E GESTAO DO PEDIDO DE RECONHECIMENTO PE APM

MANUAL DO UTILIZADOR

Podem ser adicionadas observacées sobre o respetivo contetdo.

Na eventualidade de ocorrer um lapso no carregamento, para substituir o documento tera de ser

eliminado o documento carregado, carregando para o efeito em , ha linha respetiva, que irad
remover o up-load, procedendo depois ao registo de novo documento, em conformidade com o
procedimento ja descrito.

Para fechar, executar o “Guardar”, para que a informacéo fique registada na plataforma.

XIl. Separador - Declaragdo de Compromisso

Este separador, visa vincular o declarante as obriga¢des associadas ao reconhecimento, constantes da
Portaria n.2 123/2021, da veracidade da informacédo prestada, bem como da tomada de conhecimento
do tratamento de dados a que pode ficar sujeitos, em conformidade com a Lei-Geral de Protegao de

Dados (LGPD).

Para aceder a este separador, deve ser clicado no lado esquerdo do formuldario no separador m

, 0 qual disponibiliza a lista de separadores adicionais deste formuldrio, como consta da figura

seguinte:
Editar = Validar = Submeter. Imprimir... mprimir/Assinar. Eliminar...  Sair < Atualizar | @ Ajuda
Tipe de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Nermal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 44 Versdo: 1 Utilizader titular: Cristina Figueiredo (vO0acrist)
NOME! . [ e Criado em 2020-02-26 00:00:00
Estado: Inicial (1) Validado em (N&o validado) Submetido em (N&o submetido) Por Cristina Figueiredo (v0Oacrist)

Ultima alteragdo em 2020-02-28 11:56:36
Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Rosto Setor/Produto Area Geografica Majoragdo Recursos viembros Estrutura Produgdo Entregas de Produgdo Produgdo Comercializave m

ROStO rorms juridics, cap Comercalizacio
Controlo Documental
Compromisso
Erros/Avisos m
Informacao Geral AlteracBes
Forma Juridica Data de Constituicio Capital Social Capital Social Extenzo
DESCONHECIDO 02-02-2012 49,960,00 € Quarenta e Nove Mil, Novecentos e Sessenta Euros

Periodo Contabilistico

Inicio (DD-MM) | 51 g4 a 31-03

Data de Comunicac3o do Periode Contabilistico as Finangas:

04-11-2019 =4
Apresenta Plano de Mormalizacde de Producde  Sim s
0 Plano de Normalizacdo da Producdo apresentado define um regime extensivo em todas as fases da producdo animal | Nao ¥
Pretendo que o= socios dos membros colefivos sejam considerados para o N.° de membros  sim 3
Seccdes Autdnomas - n.* 2 do artigo 6.5 Sim 3

hitpsy//tstaplj2.ifap.pu/idigital.opPedRec/documento/recolha/procurar xhtmi

Figura 61 — Acesso Separadores Adicionais — Declaragdao de Compromisso
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Sera entdo disponibilizado o separador para confirmar a tomada de conhecimento das obrigacGes a
que ficara sujeito, seja em termos de critérios de reconhecimento, bem como da veracidade do

conteudo do presente documento e da LGPD.

O separador apresenta ja a integralidade dos compromissos, sendo todos de carater obrigatério, como

consta da figura infra:

Editar  Validar Submeter... Imprimir... mprimir; Eliminar... Sair ‘S Atualizar © rjuda
Tipe de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Perfodo: 1 N.° do documento: 44 Versdo: 1 utilizader titular: Cristina Figueiredo (voDacrist)
L R P SO p P Criado em 2020-02-26 00:00:00
Estado: Inicial (1) Validado em (Nae validado) Submetido em (Nao submetido) Por Cristina Figueiredo (v0Oacrist)

Ultima alteragdo em 2020-02-28 11:56:36
Por Cristina Figueiredo (v00acrist)
Rosto Setor/Produto Area Geografica Majoracio Recursos Membros Estrutura Produgdo Entregas de Producdo Producdo Comercializavel Mais... ¥

Compromisso enincace

Identificagdo dos Compromissos Assumidos
Compromisso Aceite
Declaro ter conhecimento de que os dades que me dizem respeito pedem ser tratados por organismos de controle das autoridades nacionais, organismos de
investigacdo e auditoria da Unido Europeia (UE) e dos Estados-Membros para efeitos de salvaguarda dos interesses financeiros da UE, nos termos do art.® 111.° e v

113.7 do Regulamento (UE) n.® 1306/2013, do Parlamento Europeu e do Conselho

Declaro que os dados indicados no presente formulario, e documentos anexos, correspondem s3o verdadeiros e correspondem a informacéo constante do respetivo

documento auténtico. ‘
Declaro ter conhecimente que o IFAP recolhe dados pessoais e que os frata de acorde com o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do Conselho, de 27 de
abril de 2016 e a Lei n.° 58/2019, bem como tenho conhecimento da pelitica de privacidade do IFAP constante em www.ifap.pt. .
Declaro ter conhecimento des compromissos que decerrem do regime legal de reconhecimento das Organizagdes de Produtores, nomeadamente, os previstes no

’

art° 22.° da Portaria n.° 298/2019, de 9 de setembro, assumindo a obriga¢3o do respetivo cumprimento.

Figura 62 — Separador Declaragdo de Compromisso
Para efeitos de preenchimento, deverd entrar em modo de edicdo, e registar as check-box associadas

a cada linha, devendo ser efetuado “Guardar” para registar informacdo na plataforma.
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5. Submissdo do Documento

Concluido o preenchimento do formulario, estard o mesmo em condig¢des para ser submetido.
Porem o botdo “Submeter” sé fica disponivel se for efetuada a validacdo do documento, através

do botdo “Validar” e este ndo contiver erros.

5.1 Validagao do Documento

Como referido, previamente a submissdo é necessario validar o documento e, a existirem erros,
é identificada na parte superior do ecra.
O formulario encaminha diretamente para o separador de erros, onde se encontram listados os
varios erros associados ao formulario.
Em termos genéricos existem dois tipos de erros:

> Informativos

Os erros informativos identificam possiveis inconsisténcias de informac¢do, mas nao

impedem que o documento seja submetido. Sdo identificados pelo simbolo , na
primeira coluna do separador.

Se documento apenas contiver erros informativos, sera disponibilizado o botdo submeter
mas é informado da existéncia desses erros na parte superior do ecrd, como consta da

figura seguinte:

ycumento foi validado com sucesso. No ent:

X paulo Lafuente (vaapaulol) = Menu

Editar  Validar Submeter... Imprimir... mprimir/Assinar... Eliminar...  Sair & atalizar |~ @ Ajuda
Tipe de documento: Pedido de Reconhecimento (OPPEDREC) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.7 do documento: 44 Versdo: 1 Utilizador titular: Paulo Lafuente (vaapaulol)
(OO o memomes cosocmrmoce o mrmm momes smmm momoe com——e ooz ae—cd! Criado em 2020-02-26 00:00:00
Estado: Valide (3) Validado em 2020-02-28 16:29:53 Submetido em (N&o submetido) Por Cristina Figueiredo (v00acrist)

Ultima alteraciio em 2020-02-28 16:29:53
Por Paulo Lafuente (vaapaulol)

Rosto Setor/Produto Area Geografica Majoracgdo Recursos Membros Estrutura Producie Entregas de Producio Producac Comercializavel Mais... ¥

Erros/Avisos co- v

alidagdo do documento
Origem cadigo Descrigdo Complemento Regra
y 111111111
Verifique o NIF I Indicou entregas de
e e p = Possivel inconsisténcia de predugdo para um membro que consta do separador | A informagdo na Entrega de Produgdo e nos
ntregas de Producio
- i informac&o. Membros coma no produtor ou que n&o foi Membros deve ser coerente.
identificade no separador Membros.
Verifique o NIF?22%22222 . |ndicou entregas de
A E s s Possivel inconsisténcia de producdc para um membro que consta do separador A informacde na Entrega de Producao e nos
d ntregas de Producio . . .
= i informagdo. Membros como ndo produtor ou que nao foi Membres deve ser coerente.
identificade no separador Membros.
= 999999999
Verifique o NIF Indicou entregas de
alE lep = Possivel inconsisténcia de pradugdo para um membro que consta do separador | A informagdo na Entrega de Produgdo e nos
ntregas de Produgio
- B informacao. Membros como ndo produtor ou que nao foi Membros deve ser coerente.

e —

Figura 63 — Separador Erros — Inconsisténcias Informativas
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Contudo, ainda que possa ser submetido o documento, é aconselhada a leitura cuidada

destes erros, uma vez que podem ter impacto na decisdo de atribuicdo ou manutencao

de reconhecimento.

Se for necessario retificar a informacao, clicando na descri¢ao do separador, registada na

coluna “Origem”, o formuldrio reposiciona-se nesse separador. Devem proceder a

necessdria retificacdo da informagdo em causa, tal como descrito nos pontos anteriores.

> Impeditivos

Os erros impeditivos identificam inconsisténcias de informacdo, que impedem que o

documento seja submetido.

i 0 O documento ndo se encontra valido! Por favor corrija os erros e valide novamente o documento.

Editar ' Validar | S
- Chocges ueT
4h | Entregas de Produgdo
4 Entregas de Preducdo
A\ | Entregas de Producio
4 | Entregas de Produgdo
A\ | Entregas de Producio
o Membros

Imprimir... mprimir/,

informaggo.

Paossivel inconsisténcia de

informacao.

Possivel inconsisténcia de
43 N

informagéo

Paossivel inconsisténcia de
43 .

informagdo.

Possivel inconsisténcia de
43 .

informacao.

Paossivel inconsisténcia de
43 .

informagéo.
20 Campo Invalido!

Eliminar...

Sair

Membres como ndo produtor ou que nao foi
identificade no separador Membros.

verifigue o NIFILHIILL  ndicoy entregas de
produgdo para um membro que consta do separador
Membros como n3o produter ou que nao foi
identificade no separador Membros.

Verifigue o 1222222222
produgdo para um membro que consta do separador
Membres como ndo produtor ou que n&o foi

identificade no separador Membros.

. Indicou entregas de

Verifique o NIF 999999999

producdo para um membro que consta do separador
Membres como ndo produter ou que nao foi
identificade no separador Membros.

. Indicou entregas de

Setor/Produte (FRUTAS E PRODUTOS
HORTICOLAS/BROCOLOS) ndo foi informado no
separador MAJORACAQ. Altere o Tipo de Certificacio
ouinforme o preduto no separador MAJORACAO

Setor/Produto (FRUTAS E PRODUTOS
HORTICOLAS/TOMATES, FRESCOS OU REFRIGERADOS)
n3o foi informado no separador MAJORAGAO. Altere o
Tipo de Certificagdo ou informe o produto no
separador MAJORACAO

A soma do capital social dos Membros(50000), ndo
totaliza o valor informado no separador rosto (42960)

x
© 2juda

© Atwalizar

Membros deve ser coerente.

Ainformacdo na Entrega de Producdo e nos
Membros deve ser coerente.

Ainformacgdo na Entrega de Producdo e nos
Membros deve ser coerente.

Ainformacdo na Entrega de Producdo e nos
Membros deve ser coerente.

Ainformac3o na Entrega de Producdo e nos
Membros deve ser coerente.

Ainformacdo na Entrega de Producdo e nos
Membros deve ser coerente.

Devera recolher um valor valido para o campo.

Os erros impeditivos sdo identificados pelo simbolo

Figura 64 — Separador Erros — Inconsisténcias Impeditivas

o -
, ha primeira coluna do separador.

Clicando na designacdo do separador, registada na coluna “Origem”, o formulario reposiciona-se

nesse separador. Devem proceder a necessdria retificacdo da informagdo em causa, tal como

descrito nos pontos anteriores.

Ap0s retificar informacdo, serd necessario proceder novamente a validacdo do documento.
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%

da Agricultura

5.2 Submissdo do Documento

Se, apds validar o documento ndo existirem erros, ou apenas existirem erros informativos, fica

disponivel o botdo == no topo do formulario

validar  Submater..  imprimir assinar. | Ekminar..  Sair © Awalizar @ 4juda

Utiizager tiular: Paule Lafuente vaapaulol

Criada em
Ultima ataragio em 2020-02-29 15:21:43 Por Paulo Lafuente (vaapaulol

Estador Valide (3) Validado sm 2020-02.29 18:21:43 Submetido em (N&e submatido)

Erros/Avisos

origem codigo Descrigho complemento Regra
. FEETERELEY .
verdiquao MIF T indicou entregas de produgie para um membro qus consta
i tregas de Pradh ) Possivel nconsistinga de informag3o. do separador Membres como nie produter ou que ndo foi identificade na separader  Ainfarmagie na Entrega de Produgho & nos Membros deve ser coerente.

2002222
o NF .

Indicou entregas de produg3e para um membro que consta
o5 coma nde produter u que ndo fol identificasc no separadar A informaghs na Entraga de Producio & nos Membros deve ser cogrante.

Figura 65 — Submissdao do documento

Ao clicar em submeter, ird abrir janela de pop-up, como indicado na figura infra:

. iDigital (Submeter Documento) - Google Chrome =B 2

& https://tstaplj4.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtm|?sessao=-1679540309

Submeter Documento

Atengao! Ainda ndo possui no sistema de informacdo do IFAP um e-mail ou N® de telemével
registado. Para um contacto mais célere devera indicar um destes contactos.

Por favor confirme que pretende submeter o documento OPPEDREC com n.° 44 e versdo 1 do
beneficiario Zé Manel, LD.2 com MIEAP 0000000

Cancelar Submeter

Figura 66 — Submissdo do documento — caixa de confirmacgao

Deve ser confirmado “Submeter” nesta janela, para o registo do documento na base de dados.

Sé ap6s esta fase é atribuida a data de submissao do documento, a qual servira para comprovac¢ao das
obrigacbes relacionadas com prazos de apresentacdo de informagdo, seja para efeitos de
pedido/alteracdo de reconhecimento, seja para efeitos de comunicacdo de alteracdo de membros
(art.2 12.2 da Portaria n.2 123/2021) ou do relatério de manutencdo (n.2 1 do art.2 18.2 da Portaria n.2

123/2021)
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6. Gestdo do Documento

Concluida a submissdo do documento, este passa a ser gerido através de permissdes, ficando
bloqueado para edicdo, uma vez que este passa para a fase de analise.

Caso seja pretendido efetuar modificacdes ao mesmo, seja para alteracdao do reconhecimento, como
para alterar membros ou envio de relatério de manutencdo, sera necessario solicitar autorizacdo ao

IFAP, enviando e-mail para Organizacoes.Produtores@ifap.pt, indicando a autorizacdo pretendida, em

conformidade com as opgdes a seguir descritas,

6.1 Substituicao

Esta opcdo, visa habilitar a alteracdo do documento submetido, apenas serd admissivel para
documentos que visam obtencdo de reconhecimento, para os quais ainda ndo tenha sido tomada
decisdo sobre o mesmo.

Para aceder a esta funcionalidade, apds concedida a devida autorizacdo, deve ser efetuada a opgao

“Procurar” no menu de entrada como indicado na figura infra:

Procurar documentos

Instrugdes:

Figura 67 — Pesquisa de formulario submetido

Ird ser disponibilizada a lista de documentos disponiveis, devendo ser clicado em “Substituir”, na lista

de opgdes disponiveis no final da linha do documento respetivo:

I # (HOR) formal 0000000 999999999 Z6 Manel, LD.* RGANIZAGAD DE romect v 02-2020 18014 I

Figura 68 — Substituicdo de formuldrio submetido

Serd gerada uma nova versao do documento anterior, e a indica¢cdo do estado do documento passara
de “submetido” para “Inicial”. O tipo de documento passa a indicar “Substituicdao”

& x sUB tiucae 0000000 999999999 Zé Manel, LD.#

Figura 69 — Indicagdo de formuldrio substitui¢ao
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Ficam disponiveis para edi¢do todos os separadores do formulario, apresentando-se pré-preenchidos
com a informacao da versdo anterior.
O preenchimento, retificagdo ou modificagdo processam-se em conformidade com as explicacGes

efetuadas no ponto 4 deste manual.

6.2 Manutencao
Esta opcdo, visa habilitar a apresentacdo da informacdo relativa a comunica¢do expressa nos
artigos 13.2 e 18.9, apenas sera admissivel para o APM reconhecido.
Para aceder a esta funcionalidade, apds concedida a devida autorizacdo, deve ser efetuada a

op¢ao “Procurar” no menu de entrada como indicado na figura infra:

Procurar documentos

instrugBes:

Figura 70 — Pesquisa de formulario submetido

Ird ser disponibilizada a lista de documentos disponiveis, devendo ser clicado em “Manuten¢do”, na

lista de opgdes disponiveis no final da linha do documento respetivo:

4 0000000 999999999 Zé Manel, LD.* Manutencas

Figura 71 — Substituicdo de formulario submetido - Manutencdo

Serd gerada uma nova versao do documento anterior, e a indicacdo do estado do documento passara
de “submetido” para “Inicial”. O tipo de documento passa a indicar “Manutencao”

£ % R 0000000 999999999 Zé Manel, LD.*

Figura 72 — Indicacdo de formuldrio manutencao

-]
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Ficam disponiveis para edicdo os separadores:

» Rosto — para atualizacdo de capital social;

» Membros — para insercdo de membros novos ou atualizacdo de informacdo de membros ja
registados.
Importa clarificar que ndo é possivel apagar membros registados em versdes anteriores
deste documento.
Ainsercdao do mesmo membro (duplicacdo de linhas para mesmo NIF) é admissivel quando
data de inicio do novo registo for posterior a data de saida do registo anterior.

Para melhor compreensdo, coloca-se na figura um exemplo de informacgado admissivel:

111111111 pessoa Singula eonser [

11111111 Passca Singula 3 1-01-202 49.960.00 ! & &

Figura 73 — Exemplo de registo duplicagdo de membro com mesmo NIF

No que se refere a alteragdo da informagdo de membros j4 registados, os dados relativos a
NIF; Natureza Juridica e data de inicio, ndo sdo passiveis de ser editados. As eventuais
retificacGes destas informacdes, seja por alteracdo de natureza juridica, seja por incorrecao
de data de inicio, devem ser geridos com registo de data fim e insercdo de nova linha para o
mesmo membro.

Exemplos:

v Sociedade por quotas passou a sociedade anénima a 01/02/2020 — deve ser
registado data fim a 31/01/2020 na informagéo relativamente a informacdo ja
existente, e criada nova linha para o mesmo NIF, com natureza juridica nova, sendo
registada data inicio de 01/02/2020;

v" Registo indevido de um membro — aplica-se nas situacées em que um NIF nunca fez
parte dos membros do APM, deve ser colocada data fim igual a data inicio;

v" Registo indevido data inicio de um membro — se a data real for posterior a que foi
registada, deve ser colocada data fim igual a data inicio, e criar novo registo com data
retificada.

Se a data inicio for anterior 4 data registada, deve ser efetuado registo adicional com
data inicio real e, neste mesmo registo, colocar data fim imediatamente anterior ao

registo existente.

> Entregas de Produgdo — visa comunicar as entregas do ano a que reporta o relatério anual;

» Comercializagdo — visa comunicar as entregas do ano a que reporta o relatdrio anual;
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o

» Controlo Documental — para efetuar up-load da documentacdo de suporte ao relatério
anual;

» Declaracdo de Compromisso — ja detalhado na descri¢cdo do formulario (ponto).

6.3 Alteracao

Esta funcionalidade, habilita a apresentacdo de alteracdo ao reconhecimento. Estdo incluidos neste
ambito:
» Pedido de inclusdo de setores/produtos novos no reconhecimento atribuido;
Neste ambito, recorda-se que para efeito de reconhecimentos atribuidos no ambito da
aplicacdo da disposicdo prevista no n.2 2 do art.2 6.2 da Portaria n.2 123/2021 para
reconhecimentos setoriais independentes, devem ser submetidos dois documentos distintos.
Ou seja, um pedido formalizado neste contexto, deverd corresponder a criacdo de um
documento novo, e ndo uma alteracao do existente.
» Comunicacdo de externalizacdo — N3o aplicavel
» Apresentacio de pedido de alteracdo de acordo com o definido no n.2 1 do art.2 12.2 da
Portaria n.2 123/2021.
» Pedido de aplicacdo das majoracdes — Ndo aplicavel
Para aceder a esta funcionalidade, apds concedida a devida autorizacdo, deve ser efetuada a opcao

“Procurar” no menu de entrada como indicado na figura infra:

Procurar documentos

instrugBes:

Figura 74 — Pesquisa de formulario submetido

Ird ser disponibilizada a lista de documentos disponiveis, devendo ser clicado em “Alterar”, na lista de

opcoes disponiveis no final da linha do documento respetivo:

Y 20 OF] 0000000 999999999  Z6 Manel, LD.*

Figura 75 — Substituicdo de formulario submetido - Alteracao
Serd gerada uma nova versao do documento anterior, e a indica¢cdo do estado do documento passara

de “submetido” para “Inicial”. O tipo de documento passa a indicar “Altera¢do”.

-]
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& % (ALT) 0000000 999999999 Zé Manel, LD*  ORGANIZACAO DE
7 Aleracio PRODUTORES

ALTERACAO (1) Inicial Substitu Altersr  Manurencao

Figura 76 — Indicacdo de formuldrio manutencéo
Neste contexto, ficam disponiveis para edicdo todos os separadores, aplicando-se as limitagdes de
alteracdo de registo de membros, referida no ponto anterior, bem como a impossibilidade de retificar
informacdo registada nos separadores “Entregas de Produc¢do” e “Comercializacdo” nas versées

anteriores do documento.

6.4 Membros

Esta opcdo, visa habilitar a apresentacdo das alteracGes a estrutura de membros, em conformidade
com o previso no n.2 1 do art.2 12.2 da Portaria n.2 123/2021.

Apresentacdo de pedido de alteragao de acordo com o definido Para aceder a esta funcionalidade,
apos concedida a devida autorizagao, deve ser efetuada a opgao “Procurar” no menu de entrada como

indicado na figura infra:

Procurar documentos

instrugBes:

Figura 77 — Pesquisa de formulario submetido

Ird ser disponibilizada a lista de documentos disponiveis, devendo ser clicado em “Membros”, na lista

de opcdes disponiveis no final da linha do documento respetivo:

ra 39 1OR 0000000 999999999  Zé Manel, LD.#

Figura 78 — Substituicao de formuldrio submetido — Alteragdo de Membros
Serd gerada uma nova versao do documento anterior, e a indica¢cdo do estado do documento passara

de “submetido” para “Inicial”. O tipo de documento passa a indicar “Membros”

Ficam disponiveis para edi¢do os separadores:
» Rosto — para atualizagdo de capital social;
» Membros — para inser¢do de membros novos ou atualizacdo de informagdo de membros ja

registados.
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Aplicam-se as limita¢des de registo e alteracdo ja referidas no ponto 6.2

Para qualquer das funcionalidades descritas, o documento deve ser submetido, para que seja

considerado para efeitos de comunicacdo, aplicando-se para este efeito os passos descritos no ponto.

Anexo | — Codigos de Natureza Juridica

Para efeitos de preenchimento do ficheiro de membro, devem ser utilizados os seguintes codigos
para caracterizagdo das respetivas naturezas juridicas:

39 Agrupamento Complementar de Empresas
40 Cooperativa
47 Cooperativa de 22 Grau
2 Pessoa Singular
35 Sociedade Anénima
90 Sociedade Irregular
34 Sociedade por Quotas
54 Sociedade Unipessoal por Quotas
58 Sucursais Financeiras Exterior
89 Patriménio Auténomo
90 Sociedade Irregular

Informa-se que as herancas — cabeca de casal de ... ( NIPC 7....), estdo caracterizadas no IFAP com
natureza juridica “Patriménio Auténomo” (Codig. 89). Nas situacGes referentes a Herdeiros de ... (NIPC
9.....), estas sdo caracterizadas como “Sociedades Irregulares” (Codig. 90).

Alerta-se que a lista suprarreferida ndo é exaustiva, tendo apenas sido apresentados as naturezas
juridicas mais frequentes na constituicdo do APM. Na eventualidade de ser pretendido cédigo de
natureza juridica ndo vertida na lista anexa, pode ser a mesma consultada na lista completa disponivel
na pagina dos manuais do reconhecimento de APM no site do IFAP, ou em alternativa, enviar pedido
de esclarecimento para Organizacoes.produtores@ifap.pt.
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Anexo |l — Cédigos de caracterjzagdo de membro

Para efeitos de indicacdo do tipo de membro, relativamente a sua estrutura produtiva os membros do
APM, devem ser utilizados os cddigos de lista infra:

Direto D Membros da OP/APM
Sécios S Membros da OP/APM
N3o Produtor N Membros da OP/APM

O tipo de membro “N&do produtor” aplica-se exclusivamente a Tipologia de APM prevista na alinea a),
don.21,doart.24.2, da Portaria 123/2021.

Para efeitos de caracterizacdo dos sécios de membros coletivos quanto a sua estrutura produtiva:

Sécios Membros Coletivos

Produtor P da OP/APM
~ Socios Membros Coletivos
N3ao Produtor N da OP/APM
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Anexo lll - Codigos do setor/Produto

Para efeitos de preenchimento do cdodigo do setor produto, indicamos apenas a lista dos setores que
atualmente tém reconhecimentos atribuidos:

29 ARROZ
8 AZEITE
27 BANANAS
24 BATATA
467 CARNE DE CAPRINO
11 CARNE DE BOVINO
30 CARNE DE OVINO

18 CARNE DE SUINO

CEREAIS, OLEAGINOSAS E PROTEAGINOSAS,

13 INCLUINDO MILHO

17 FLORES
28 FRUTAS E PRODUTOS HORTICOLAS
469 FRUTOS DE CASCA RIJA
9 LEITE E PRODUTOS LACTEOS DE VACA
506 PEQUENOS FRUTOS
31 PRODUTOS APICOLAS

23 VINHO

Face a dimensao e diversidade da lista, relembramos que no carregamento de membros por ficheiro,
o campo do produto em branco, preenche automaticamente todos os produtos abrangidos pelo
reconhecimento.

Na eventualidade de ser pretendido cédigo de setor ndo vertido na lista anexa, ou para preencher o
cddigo de produto individualmente, pode ser a mesma consultada na lista completa disponivel na
pagina dos manuais do reconhecimento de OP, no site do IFAP.
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Anexo IV - Cadigos de Unidades

Para efeitos de preenchimento dos quantitativos dos produtos, indicamos a lista de unidade aplicavel
a setor/produto:

UNIDADE

Caracteristicas dos Produtos DE Descrigdo
MEDIDA

Todos exceto animal,

. . Todos TON Toneladas
vinho e azeite
Todos Valores Financeiros € Euros
Animais Vivos CB Cabegas
Animal
Carcagas TON Toneladas
Uvas/Azeitona TON Toneladas
Vinho/Azeite
Vinho/Azeite HL Hectolitros

Para quaisquer esclarecimentos técnicos queira contatar a DGADR para o seguinte enderego de
correio eletrdnico:

AMP@dgadr.pt
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